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اقدا۵ 
۵. فبك اریز السید مصعضی 
كلية التجارة - جامعة القاهرة 


۲۰۰۵ 


مقدمة 17 
الفصل الاول 000007 
مقدمة عن المفاهيم الاساسية للتخزين 00000008 
١/١مفهوم‏ وظيفة التخزين اك 

۱ عناصر المخزون 0000099999 
-١‏ المواد الخام:- 0000 
۲-الاجزاء والمواد المصنعة 17 00001 

۳- المواد تحت التشغيل: 00007 

5 - مهمات التشغيل والصيانة: از[ ز [ 1 000001 

5- المخلفات الصناعية ةم عه 6ه 66382 اق 6 ةع كاه 6ه لزه »نوه عه 5ه و عطق وق 19 ١‏ 

۷ صناف المتقادمة او الراكدة والخردة VANS‏ 

۸. مواد التعبئة والتغليف ممع ع عم مه عا 46 66 VA avionics‏ 

1. عناصر أخرى متنوعة N LOSSES‏ 

۱ أسباب وأهمية الاحتفاظ بالمخزون 000:09 

۱ . وظيفة التخزين كنظام 000001001 

۱ الاهداف الرئيسية لانشطة التخزين: PN Sissies‏ 
./١‏ متطلبات الادارة الفعالة للمخزون iinet esses‏ ۳۱۲ 
الفصل الثانی تخطیط المخازن Î SEE GOSS‏ و ی ۲۵ 
۲ خطوات تخطيظ المخاز Oise‏ 

۲ . اختیار الموقع: 0/00 

۲ . التصميم الداخلى للمخزن. اعم ع ع ل لل eae‏ و عن ل ا دب asia‏ ۲ ۱۱ 

۲ تحديد وسائل وادوات التخزين والمناولة: hS‏ *<* 3 ۱[ 
الفصل الثالث : العمليات الرئيسية للتخزين Tienes es‏ 


۳ استلام الأصناف وفحصها سوا سوا وان مالو وال اوماد SSE‏ 


۳ إضافة الأصناف المستلمة وترتيد RR‏ ها واه ۱۱۱ 
۳ صرف الاصناف من المخزن: DE OEE‏ 
۳ / > . مراجعة وجرد الأصناف المخزنية 1 ز1212 1 1 1 1 ۱3 ۱( 
۳ . التصرف فى المتخلفات 118 1 1 
كيف يتم التصرف في هذه المخلفات؟ 1 1 1 011 
الفصل الرابع : :قاعدة بیانات المخزون السلعی(ترمیز وتسجیل بیانات الاصناف) ۱۹ 
مقدمة: 8 امه 9 ۱۲۱۱ 
۶ مقدمة عن قواعد البیانات ESET E EES‏ 0و وی ۰ 
۶ - الجداول أو الملفات ۲66 ی و اک دی ت1۱ 

۶ السجلات Records‏ 0[ موی ۱۱۳۹ 

۶ الحقول 116106 ی و NED‏ 

۶ . قواعد البيانات الارتباطية: .Reltional Databases‏ 0-48 00000001 
5 تكويد وترميز الاصناف ( اعداد دليل الاصناف) نت TE‏ 
5 . استخدام برنامج ۸0/۳/5 فى اعداد دليل الاصناف: IEEE EE‏ 
۳ مقدمة عن برنامج ۸۰6655 1۷۲5 E‏ 
مثال : 100 
الخطوة الاولی تصمیم الجداول ببب-ج 0010121-1‏ او ۲۳۷۲ 
الخطوة الثانية الربط بين الجداول ( انشاء العلاقات) OE OOOO‏ 
الخطوة الثالثة ادخال بيانات الجداول: EN Oe‏ 
الخطوة الرابعة انشاء الدلیل فى صورته النهائية ده یووم یو 2۳ 
4/. تسجیل بیانات الاصناف اا ی ی 2۱ 
۶ .البیانات التی یتضمنها الملف الرئیسی للاصناف : 100101 1 1 بو ی 2 
الفصل الخامس الرقابة على اداء انشطة المخازن والرقابة على المخزون OARS‏ 
۰ الرقابة على اداء انشطة المخازن: ا ا 
5 .انواع الرقابة على اداء انشطة المخازن 1 ه21« 
۵۰ الرقابة على المخزون السلعی : 000 


المقصود بالرقابة علی المخزون واهمیتها EE‏ 1 1 


۰ طرق الرقابة على المخزون و ی و ی ری 

۰ تصنیف عناصر المخزون وفقا لطريقة ۸۳6 وه ی 
الفصل السادس :تصميم برنامج تطبيقى لادارة المشتريات والمخزون EEOC‏ 
باستخدام برنامج ۸66655 SSDS E Ms‏ 
۲ خطوات تصمیم النظام عموما : sS‏ و هه و و ی 

۲ خطوات تصمیم نظام تطبیقی لادارة المشتربات والمخزون السلعی مره 

۲ ممکونات النظام : و و 

أولا ملفات النظام ی ی وج 

۷ استخدام برنامج 1/561. ۷.5 فى تصنیف المخزونوفقا لطريقة ۸8€ و ی 
۷ .المفاهيم الاساسية لبرنامج 661 و و موه دیع واه او و یو و 
عوامل التشغیل في المعادلات ا وی 
استخدام الدوال 10 
كيفية استخدام ©©ا1 فى إجراء تحليل 41300 للاصناف 000000 O‏ 
د.سيرة ذاتية للم لف 12510101010 او هو 
عن آبي هْرَيْرَةَ رضي الله تعالی عنه: أن رَسُولَ الله # 


قال :(۱ مات ابنْ آد م انقطع عنه عمله إلا من ثلاث: صَدَقَة 
جَارِيَة أو علم يَف به أو ولد صالح ب 


مقدمة 
تم اعداد هذه المادة العلمية في مارس ٠٠١5‏ لتقديمها في احدى الدورات التدريبية التي أقيمت في 
دولة الكويت. وكان الهدف من اعدادها تدريب العاملين في احدى الجهات في دولة الكويت على 
كيفية استخدام الحاسب الالی في إدارة المخزون السلعىء باستخدام كل من برنامج ۸۰66۶5 MS‏ 
في تصميم نظام متكامل لإدارة المخزون السلعی» أيضا استخدام برنامج 1661 15١في‏ تحليل 
عناصر المخزون والرقابة عليها. قد تم استخدام حزمة برامج 2003 011100 التي كانت سائدة 
وقتها. 
الان بالرغم من التطورات المذهلة في تكنولوجيا المعلومات توجد حزم متطورة من برامج الاوفيس» 
وانتشار البرامج الجاهزة» الا اننى وجدت ان الأفكار التي طرحت في هذا البرنامج صالحة للاستخدام 
في الوقت الحالي» ومن ثم وجدت انه من المفيد تجميع المادة العلمية التي غرضت في هذا البرنامج 
التدریبی في هذا الکتاب» لمن يرغب في الاستفادة منها. 
و الّه من وراء القصد 
د. عبد العزيز مصطفى 
الجيزة اغسطس ۲۰۲۳ 


الفصل الاول 
مقخدة عن المفاهيم الاساسية التي 
۱مفهوم وظيفة التخزين 
يقصد بالمخزون مجموعة الموارد المادية التى يتم الاحتفاظ به للاستخدام في المستقبل » اما 


لمواجهة المقتضيات الطبيعية للتجارة والصناعة ۰ او بهدف التأثير في طبيعة السلعة » او لاغراض 
المضارية. ومن ثم يقصد بوظيفة التخزين كافة الاعمال المتعلقة بالاحتفاظ بعناصر المخزون حتى 
نمکن: ناهد متا سكلا ككل اخفان المخازث وتصميميا وتا اء انها 
بالامكانيات والادوات » مراقبة المخزون ....الخ. 


۱ .عناصر المخزون 

تتمثل عناصر المخزون في كافة الموجودات التى تحتويها المخازن» وتتمثل هذه العناصر فيما 
يلى: 

-١‏ المواد الخام:- 

وهى عبارة عن العناصر التي يتم شرائها من خارج المنظمة (الموردين) لكي تستخدم مباشرة في 
إنتاج المنتج النهائي. ومن امثلتها ألواح الحديدء والدقیق» والمواد الكيماوية... الخ. ويعتبر البعض 
بعض العناصر كالصواميل والمسامير والمحركات... الخ وغيرها من الوحدات التى يتم شرائها من 
خارج المنظمة جزءاً من مخزون المواد الخام فيها. 

۲-الابحزاء والمواد المصنعة 

وتشتمل على العناصر التی تدخل في تركيبة المنتج مثل مکونات السیارات او مکونات الاجهزة 
الاليكترونية» وهذه الوحدات يتم شرانها وفقا لمستویات معينة من الجودة تتفق مع مواصفات المنتج 


۳- المواد تحت التشفیل: 

ویشمل العناصر التي تنتظر التشغیل خلال نظام العملیات. وهي عبارة عن عناصر خرجت من 
مخازن المواد الخام ولکن لم يتم تحوبلها أو تجمیعها بعد في المنتج النهائي. وهذه العناصر يتم 
الاحتفاظ بها في نقاط محددة خلال عملية الانناج. 

5- السلع تامة الصنع: 

وهو مخزون السلع النهائية» فالسلع بمجرد اكتمالها تخرج من مخزون المواد تحت التشغيل إلى 
مخزون السلع النهائية. ومن مخزون السلع النهائية يمكن إرسالها إلى مراكز التوزیع» وبيعها لتجار 


الجملة أو مباشرة لتجار التجزئة أو العميل النهائي. وهذا النوع من المخزون غالبا ما يتم الاحتفاظ به 
في منافذ التوزيع لدى الشركة. 

۵- مهمات التشغيل والصيانة: 

تتمثل في العناصر اللازمة لصيانة الآلات والمعدات واجهزة التشغيل التى تضمن استمرار هذه 
الوحدات في اداء مهامها مثال ذلك الزيوت والشحومات[]۰ ادوات النظافة. 

7- المخلفات الصناعية: 

وتتمثل في البواقى او عوادم عمليات التصنيع مثل الاجزاء الخشبية التى تنتج عن صناعة الاثاث 

» كما تتضمن ايضا بقايا الزيوت والشحومات. 
۷.الاصناف المتقادمة او الراكدة والخردة : 
وهى الاصناف التى انتهى عمرها الافتراضى او اصبحت غير صالحة للاستخدام نهائيا 

كالآلات والسيارات وغيرها. 
/. مواد التعبنة والتغليف: 
وتتمثل في العبوات اللازمة لتعبئة السلع وفى لف وحزم هذه العناصر مثل صناديق الكارتون 

والأخشاب » الزجاجات والبراميل والأقفاص والأحزمة المعدنية والبلاستيكية . 

٩‏ عناصر اخرى متنوعه: 
وهی ای عناصر لا تندرج تحت العناصر السابقة مثل ادوات الحریق » الادوات الكتابية » ادوات 
طبية ...الخ 

۱ اسباب واهمية الاحتفاظ بالمخزون 
التخزین عملية ضرورية لتلافی مشكلة عدم انتظام عملیات الشراء والتورید والنقل بالشکل الذی 

يفى بحاجة المنشأة فى الوقت المناسبة وهی وظيفة مكملة لعملية الشراء » وتهدف الى خدمة عملیات 

الانتاج والبيع والاجهزة المختلفة داخل المنظمة بامدادها بحاجاتها فى الوقت المناسب . الا ان هناك 

اسباب اخری تودی الى عملية التخزین منها : 

.١‏ الانتاج الموسمی لسلع تستخدم باستمرار . بمعنی انه یکون هناك حاجة الى تخزین السلع 
التی تنتج فى مواسم معينة » لکی تستخدم فى مواسم بخلاف مواسم الانتاج . مثال ذلك 
السلع الزراعية التی تنتج فى مواسم معينة » حیث يتعين على شرکات تصنیع وتعبئة هذه 
السلع شرائها فى مواسمها لکی تستخدم فى التصنيع طوال العام. 

. التأثیر فى طبيعة السلعة .حيث ان بعض السلع تحتاج الى تخزينها لفترة معينة لکی تکتسب 
خواص جديدة تودی الى زيادة منفعتها كما هو الحال التبغ المستخدم فى صناعة السجائر . 

۳ المضارية. حیث تقوم بعض المنشآت بتخزین السلع للاستفادة من تغیرات الاسعار التی 
تحدث فى هذه السلع . 
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۱ . وظيفة التخزين كنظام 

يعرف النظام عادة بأنه مجموعة من العناصر والاجزاء تعمل معا حسب قواعد واجراءات محددة 
لتحقیق هدف معين فى ضوء قيود تفرضها البيئة المحيطة بالنظام . 

ويتكون النظام عادة _ ای نظام من ثلاثة عناصر اساسية هی المدخلات » عملية التشغيل » 
والمخرجات . 

واذا طبقا مفاهيم النظام على وظيفة التخزين نجد انه تتمثل فيما يلى : 

مدخلات النظام 

تتمثل مدخلات نظام التخزين فى 

-الموارد المادية المتمثلة فى الاصول الثابتة الخاصة بنشطة التخزين (أراضي-مباني-أثاثات- 
أدوات- 

*آجهزة) الأصناف التى يتم استلامها وتخزينها وصرفها 

- البيانات الواردة من داخل وخارج المنشأة, مثل عروض الاسعار ۰ المواصفات » 
البيانات الخاصة بالاصناف .... الخ 

"لموارد البشریة:- سواء كانت إدارية او فنية . 

مخرجات النظام 

-كميات وقيمة الأصناف المضافة . 

-كميات وقيمة الأصناف المنصرفة. 

-ارصدة الاصناف الموجودة بالمخازن ( بالكمية والقيمة) 

-التالف والفاقد من الموجودات المخزنية 

8 تقارير تحتوى على المعلومات السابقة 

عمليات التشغيل 

تشمل عمليات التشغيل فى نظام المخزون القيام بالمهام الآتية 

- استلام الأصناف. 

- إضافة الأصناف المستلمة. 

-حفظ الأصناف المستلمة وترتيبها. 

- ضرف الأصناف من المخزن. 

-مراجعة وجرد الأصناف المخزونة. 


-التصرف في أمر التالف والفاقد. 


-تسجيل البيانات المتعلقة بالانشطة السابقة فى النماذج والسجلات . 


۱ 


۳ امه سن 


/١‏ الاهداف الرئيسية لانشطة التخزين: 
يعتبر الهدف الرئيسي لأي نظام تخزين هو تحديد مستوى المخزون الذي ينتج عنه تحقيق 
التوازن المطلوب بين الأغراض التي تدفع إلى الاحتفاظ بالمخزون وبين التكاليف المترتبة على ذلك. 
وهذا الهدف یتحقق من خلال مجموعة من الاهداف الفرعية التى تتمثل فيما يلى: 
-١‏ ضمان دقة استلام المواد المطلوب تخزينها ودقة صرفها. 
؟- ضمان تدفق عناصر المخزون الى الوحدات الطالبة فى الوقت المحدد وبالكمية المحددة 
وبالجودة المطلوبة. 
۳- احكام الرقابة على عناصر المخزون بما یضمن تخفیض تكاليف الشراء والتخزين > وبالتالی 
تخفیض رأس المال المستثمر فى المخزون. 
-٤‏ تحقیق الکفاءة فى استغلال المساحات التخزبنية بما یحقق تخفیض تکالیف التخزین دون 
المسبا بكفاءة عملیات الاستلام والصرف والمحافظة على المخزون 


۱ متطلبات الادارة الفعالة للمخرون 
تتمثل المقومات الاساسية للادارة الفعالة والناجحة لنظام التخزین فیما یلی 
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1 وجود نظام تصنيف عناصر المخزون فى مجموعات وفقا للاهمية النسبية لعناصر المخزون‎ -١ 
نظام للتنبؤ بالاحتياجات من السلع واوقات الاحتياج اليها بما يمكن من حجم المخزون المطلوب‎ -۲ 
بدقة.‎ 
توافر معلومات عن أوقات التوريد ودرجة التنوع في الطلب.‎ -۳ 
مراعاة العوامل المختلفة التي تؤثر على تخطيط المخزون( الحجم المتوقع للمخزون ) مثل معدل‎ - 5 
. دورانه » الكمية الاقتصادية للشراء » تأثير خصم الكمية‎ 
مراعاة توافر الديناميكية في تخطيط المخزون.‎ -5 
: توافر معلومات دقيقة عن التكاليف الخاصة بالمخزون. وتشمل هذه التكاليف‎ -1 
: أ- تكاليف الاحتفاظ بالمخزون وتشمل‎ 
تكلفة الفائدة أو الفرصة البديلة.‎ 
تكلفة التخزين والمناولة.‎ 
الضرائب على الملكية.‎ 
التأمين.‎ 
التكاليف الناتجة عن حدوث انكماش في المخزون نتيجة السرقة والبوار والفساد.‎ 
تكاليف الجودة.‎ 
تكاليف تنسيق الإنتاج.‎ 
تكاليف تخفيض عائد الاستثمار.‎ 
-تكاليف الطاقة‎ 
تكاليف مشاكل الانتاج التى لا يتم معالجتها حيث تختفى هذه المشاكل فى حالة وجود‎ 
مخزون كبير من السلع.‎ 
. ب- تكاليف اعداد اوامر الشراء‎ 
. ج- تكلفة شراء الاصناف شاملة تكاليف النقل والتأمين‎ 
تحسين الرقابة على المخزون.‎ ۷ 
: تتحقق كفاءة عملية الرقابة على الاصناف من خلال المقومات الاتية‎ 
أ- سجلات المخزون: حيث أن الحاجة إلى تخفيض المخزون تزيد من الحاجة إلى ضرورة وجود‎ 
سجلات مخزون دقيقة وحديثة. حيث تحتاج كل من إدارة المخزون والوحدة المحاسبية في المنظمة‎ 


1 - سوف يتم شرح اساليب التصنيف فى الفصول القادمة 


إلى معلومات عن حجم المخزون تحت التصرف والعناصر المقيدة في الجداول» والعناصر التي يتم 
استقبالها. وهذه المعلومات قد يتم الحصول عليها إما من خلال القيام بمجموعة من الاختبارات في 
فترات زمنية معينة وهي غالباً الفترات التي يغلق فيها المصنع أبوابه لعدة أيام حتى يتم جرد 
المخزون. أو يتم الحصول عليها من سجلات المخزون الدائمة التي تسجل فيها كل عملية سحب 
واستقبال. ويختلف الشكل الذي تحفظ به الشركة هذه المعلومات فإذا كانت الشركة تستخدم النظم 
اليدوية أي لا يستعين بالحاسب الآلي فإن المعلومات عن المخزون توضع في أي شكل من أشكال 
السجلات المكتوبة. إما في الشركات المستخدمة للحاسب الآلي» يتم حفظ هذه المعلومات في شكل 
قرص ممغنط أو شريط. 

۲- استخدام الحاسبات الآلية: تتطلب إدارة المخزون العديد من الحسابات» ونظراً لأن الحاسبات 
الآلية تتفوق على البشر فى معالجة البيانات ومن ثم فى إجراء هذه الحسابات. فقد قامت العديد من 
الشركات بالتحول إلى استخدام الحاسبات إن لم يكن في نظام المخزون ككل فعلى الأقل فى أجزاء 
معينة فيه. ولقد ظهرت العديد من برامج الحاسب الآلي الجاهزة في مجال إدارة المخزون. فضلاً عن 
النظم الخاصة والتي يتم تطويرها بواسطة الشركات. والهدف الأساسي من وراء استخدام هذه البرامج 
هو: تحديث السجلاتوامداد الإدارة بالتقارير الدورية والاستثنائية » واعادة الطلب آتوماتیکیا؛ 
واعادة حساب معلمات القرار. 

۳-استخدام الأكواد 6006 28818:وهى عبارة عن مساحات وأعمدة سوداء ورفيعة توضح 
معلومات عن المنتج مثل اسمه ورقم اللوط والموقع والسعر.ويتم طبع الكود مباشرة على المنتج أو 
العبوة.ويسمح ذلك باستخدام المسح الضوئى أو المسح بالليزر الذي ييسر عرض المعلومات علي 
الحاسب الألى .الأمر الذي ييسر من أنشطة العد والمتابعة ,ومن تحديد خط السير أتوماتيكياً ومن 
عمليات الجدولة والتعبئة والتخزين مما يخفض من حجم المخزون ويحسن مستوى خدمة العميل. ( 


انظر الشكل ) 
| 


نموذج الكود لاحدى السلع 


اا 
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الفصل التانى تخطيط المخازن 
المقصود بتخطيط المخازن اختيار موقع المخزن » وتحديد المساحة اللازمة لتخزين الاصناف › 
وتوزيع هذه المساحة بين هذه الاصناف وذلك بما يضمن : 
-١‏ سهولة وسرعة استلام الاصناف وصرفها. 
؟- سهولة الوصول الى الاصناف والتعرف عليها. 
۳- المحافظة على المخزون وحمايته من التلف. 
ء- توفير الراحة والحماية للعاملين بالمخزون. 
ه- استخدام المساحة بشكل اقتصادي يحقق تخفيض التكلفة. 
۲ .خطوات تخطيط المخازن: 
تتضمن ما يلى: 
.١‏ اختيار موقع المخزن. 
۲ التصميم الداخلى للمخزن . 
۳ تحديد وسائل وادوات التخزين والمناولة . 


۱ الاطار العام لتخطیط حملیات التخزین ۱ 


۲ . اختیار الموقج: 
یراعی فى اختیار موقع المخزن مایلی : 
ف احتمالات التوسع المستقبلی. 
» القرب من وسائل النقل. 
» مدی توفر المرافق الاساسية من کهریاء ومیاه » وامكانية توفیر الایدی العاملة. 


« اعتبارات الامان. وتجنب مخاطر الحريق والسرقة او التقليل من احتمالات 
حدوثها 
« التكاليف المتوقع تكبدها فى ضوء اختيار المكان » مع الاخذ فى الاعتبار ما اذا 
كان المخزن سوف يتم انشاءه بمعرفة المنشأة او تأجيره. 
۲ . التصميم الداخلى للمخزن. 
تشمل هذه المرحلة : 
أ- تقدير المساحات المطلوبة. 
ب- تخصيص المساحات . 
وتحدد المساحة بناء على عدة اعتبارات اهمها: 
0 المواد التى سيتم تخزينها ( بعض المواد تذهب مباشرة الى مواقع الانتاج ). 
7 نوعية المواد المتوقع استلامها وكمياته والمجموعة التى تنتمى اليها. 
ا متوسط المخزون والحد الاقصى للمخزون ومعدل الاستخدام من كل صنف ( بيانات 
الرقابة على المخزون لكل صنف) 
8 المساحة المطلوية للتخزين ( المستويات القصوى للتخزين من الصنف * احتياجات وحدة 
الصنف من المساحة ) مع الاخذ فى الاعتبار المساحات اللازمة لادارة عمليات التخزين ( 
المساحات اللازمة لعمليات الفحص والاستلام ومكاتب الادارة ....الخ. 
مثال على عملية تحديد مساحة المخزن: 
بفرض ان الاصناف تخزينها هما زيوت وتقاس كميتها باللتر » ومادة دهان وتقاس كميتها بالكيلو 
وان الكميات المطلوب تخزينها من الزيوت ٠٠٠٠0‏ لتر شهريا » ومن مادة الدهان ٠٠٠٠١‏ لتر 
خلال شهرين. فاذا علمت ان المادة الاولى تكون معبأة فى عبوات سعة العبوة ٠١‏ لتر » والمادة 
الثانية فى عبوات سعة العبوة ۵۰ كيلو » علما بأن وحدة التخزين للصنف الأول ٠١‏ عبوة وللصنف 
الثانى ۱۰ عبوة وان المساحة التخزينية اللازمة لتخزين كل وحدة من وحدات تخزين الاصناف هی ه 
قدم و5 قدم على التوالى . 
المطلوب تحديد المساحة اللازمة للمخزن علما بأن المساحة المطلوبة لمعدات المناولة وللعمليات 
الادارية للمخزن ./5٠‏ 
الحل 
۱-تحدید عدد العبوات لكل صنف 


= الکمیات المطلوب تخزینها من کل صنف + عدد وحدات العبوة 
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-بالنسبة للزبوت- ۰۰۰۰ + ۱۰ = 2۰۰۰ عبوة. 
-بالنسبة لمادة الدهان < ....5 + ١١١.٠. = ٥١‏ عبوة. 
۲- تحدید عدد وحدات التخزین لكل صنف 
= عدد العبوات من کل صنف + وحدة التخزین من الصنف 
- بالنسبة للزبوت- 2۰.۰۰ + ۲۰ = ۲۰۰ وحدة. 
-بالنسبة لمادة الدهان = ٠١ + ٠٠٠٠١‏ = ۱۲۰۰ وحدة. 
۳- تحدید المساحة التخزبنية لكل صنف 
= عدد الوحدات المراد تخزینها من کل صنف ×> المساحة اللازمة للوحدة 
- بالنسبة للزبوت< ۲۰۰ × ۵ = ۱۰۰۰ قدم 
-بالنسبة لمادة الدهان = ۱۲۰۰ × ۰ = ۷۲۰۰ قدم 
اجمالی المساحة اللازمة للاصناف ١‏ - ۸۲۰۰ قدم 
+ المساحة اللازمة للمناولة = ۸۲۰۰ ٤١×‏ /= ۳۲۸۰ قدم 
اجمالی المساحة اللازمة بالقدم = ۸۲۰۰ + ۳۲۸۰ = ۱۱۸۰ قدم 
اجمالی المساحة بالمتر = ۱۱۸۰ × ۰.۳ = 555" متر ( القدم = ۰.۳ متر ). 
اما تخصيص المساحات فاه يتم ذلك بناء على عدة طرق : 
-١‏ طريقة الخط المستقيم . وهى الطريقة التى تتحرك فيها المواد من المخزن فى 
خط مستقيم من موقع الاستلام الى موقع الصرف ( انظر الشكل) 


التصميم انداخلی للمخزن على شكل خط مستقیم 


؟- التصميم على اساس حرف "[1": ای تتحرك المواد من موقع الاستلام حتى 
موقع الصرف فى شكل حرف ا انظر الشكل التالی : 


التصميم ائداخئى تئمخزن ئى شکل حرف 


لجرو ص ص سح 


| 555 
١ 0 FF 


۳- التصميم على اساس دائرى : حيث تتحرك المواد من موقع الاستلام الى 
موقع الصرف فى شكل دائرى ( انظر الشكل التالى) 


تسس اتد اخنى تتسسنحع حي اساسن داشر کي 


۲ تحدید وسائل وادوات التخزين والمناولة: 
یقصد بعملیات المناولة "تحريك المواد والسلع من مکان لاخر" ولا تفتصر عملیات المناولة بهذا 


المفهوم على عملیات التخزین فقط بل يكون الغرض منها نقل او تحريك المواد من جهات توریدها 
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الى المخازن أو منها الى جهات الاستخدام وما يتبع ذلك من مناولة أثناء عمليات التعبئة والتغليف 
والشحن والتفريغ وكذلك قد يتم تحريك أو نقل المواد من مرحلة انتاجية أو صناعية لأخرى داخل 
المصانع لأغراض العمليات الانتاجية أو الاستخراجية وغيرها. وتشمل هذه الوسائل والادوات : 


الارفف واماكن التخزين . 
وسائل مناولة المواد ( مثل العريات والاوناش وغيرها) 


۳ وحدات التحميل والحاويات. 


المخازن الالية التی نتم فیها عملية الاستلام والتخزین والصرف الیکترونیا 


بدون ای تدخل بشری » وهی مخازن ضخمة ومکلفة ولا تستخدم الا فى حالة 


مناولة کمیات ضخمة من المواد بصورة مستمرة . 
وهناك عدید من المتغیرات التی تؤثر ادخال تکنولوجیا مناولة المواد منها : 
7 كميات المواد المطلوب مناولتها واحجامها. 


حجم الموجودات المخزنية وطبیعتها وأوزانها ومعدلات سحبها. 
نوعية وسائل النقل المستخدمة في توريد المواد للمخازن ومستوی تکنولوجیا الشحن 


والتفریغ الخاصة بالموردین. 


المساحة المعدة للتخزین والاستلام والمناولة. 
مستوی المهارات البشرية اللازمة لتشغیل تلك النظم. 

تقیم الاحتیاجات المالية اللازمة والمرکز المالی للمنشأة. 
طبيعة مبنی المخزن وتصمیمه الهیکلی الداخلی. 

موقع المخازن بالنسبة لمواقع استخدام المخزون. 

طرق التعبئة والمواد المستخدمة في صناعة العبوات. 
طبيعة نشاط المنظمة نفسها وحجم الاستثمار في مخازنها. 
متطلبات الأمان والحماية للمخازن. 


الفصل الثالث : العمليات الرئيسية للتخزين 


على الرغم من اختلاف عمليات التخزين من منظمة لأخرى إلا أن هناك مجموعة من العمليات 
التي ينبغي أدائها حتى يمكن القيام بوظيفة التخزين. وتتمثل أهم هذه العمليات فى: 
۳ استلام الأصناف وفحصها 

تختلف الجهة المسئولة عن استلام وفحص الأصناف المشتراة باختلاف التنظیم الاداري 

القائم فقد یتولی القیام بهذا النشاط وحدات مستقلة أو إحدى الوحدات التابعة لادارة المشتریات أو 
غیرها من الادارات أو إدارة التخزین أو أحياناً مدير المصنع بذاته. وتبدأ هذه العملیات بمجرد وصول 
الأصناف المطلوبة من المورد إلى المنشأة المشترية وتتمثل فیما يلي:- 
التحقق الظاهري من أن الصنف المورد هو الصنف المطلوب وأن الكمية الموردة هي الكمية 
المطلوبة وذلك بمطابقة الأوراق الواردة مع الصنف مع صور آمر للتوريد وطلب الشراء لدی الوحدة 
المسئولة عن الاستلام . 
التحقق من عدم وجود عيوب ظاهرية في الأصناف الموردة کالتلف والکسر.. .. الخ. وفي حالة 
وجود نقص في الكمية أو عيوب یثبت ذلك في محضر يوقع عليه كل من مندوب المورد الذي قام 
بالتسليم ومندوب وحدة الاستلام» تمهيداً لاتخاذ الإجراءات المناسبة بعد ذلك والتي قد تتمثل في 
التعويض أو تنفيذ شروط الجزاء المنصوص عليها في عقد التوريد. 
إثبات استلام الصنف في نموذج" اذن الاستلام 'والذي عادة ما يشمل بيانات عديدة آهمها اسم 
وعنوان المورد» واسم الصنف ومواصفاته» ورقم التورید. والكمية الواردة» وتاريخ الاستلام ووسيلة 
الشحن المستخدمة» وأي عيوب ظاهرية في العبوات التي تم استلامهاء واسم وتوقيع المستلم.( انظر 
الشکل)» ويحرر هذا النموذج من أصل وعدة صور توضح نتائج الاستلام إلى الإدارات التي يهمها 
الأمر وعلى رأسها إدارة المشتريات» وادارة الإنتاج والادارة المالية.. ..الخ. 
يتم عمل محضر فحص للصنف طبقاً لقواعد واجراءات الفحص المتبعة في المنشأة المشترية وذلك 
للتأكد من مطابقة الصنف للمواصفات المطلوبة والمذكورة في صورة أمر التوريد أو لعينات الصف 
التي استخدمت. وتكتب الوحدة المسئولة عن الفحص تقرير نتيجة الفحص في محضر الفحص أو 
باستخدام نموذج معين أو على صور من إذن الاستلام. 
وتقوم إدارة المشتريات بمراجعة إذن الاستلام وتقرير الفحص ومطابقتهما بأمر الشراء للتأكد من 
سلامة التورید» باعتبارها الجهة التي لها سلطة قبول أو رفض الأصناف. 
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للدي التالف ان وجد - وأی طا والرتجعات اندي العلتحة) 
آر استلام الكمية سایمة) ۱ 1 
ابيع + 1 20007 | هریج .+ م2066 
| التوقيع. : ا 


”/؟. إضافة الأصناف المستلمة وترتيبها 
يتم القيام بهذه العملية باتباع مجموعة الإجراءات التخزينية التالية-: 

-١‏ يقوم أمين المخزن باستلام محتويات الطلبية الواردة بالمخازن المعنية وذلك بموجب إذن 
استلام ثم إضافتها إلى عهدته بموجب إذن إضافة. 

۲- مراجعة الكميات الواردة كمياً بمعرفة أمين المخزن. 

-٣‏ تسجیل الكميات الواردة في السجلات والدفاتر والنماذج المخصصة لذلك مع ابلاغ قسم 
مراقبة المخزون بالكميات الجديدة من الأصناف الواردة حتى تضاف لرصيد كل صنف 
باستخدام صورة من إذن الإضافة. 

5- إعداد بطاقات/كروت محددة لكل صنف توضح حرکته (وارد» منصرف» رصيد). وهذه 
البطاقات قد تعد اليكترونيا ( انظر الشكل) 


۳۱ 


ه- تصنيف وترتيب الأصناف الواردة وفقاً للأسس المتبعة. 

5- حفظ الأصناف الواردة في الأماكن المناسبة المخصصة لتخزينها داخل المخزن بهدف 
نیا اسقاعات السات الطالیة عند الحاجة آملا يأرل 

۷- إخطار الجهة الطالبة بورود الصنف »وکذلك |خطار الادارة المالية حتی یمکنها دفع 
مستحقات المورد في المواعید المتفق علیها. ویجب أن يتم ذلك بسرعة حتی یمکن 
للمنظمة الاستفادة من خصم تعجیل الدفع ومن فترات الضمان إذا وجدت» ولضمان 
استمرار عملية التوربد» حیث يودي البطء في دفع مستحقات المورد إلى التأثیر على 
آحواله المالية ودورة رآس المال لدیه ومن ثم قدرته على التورید في المستقبل. 


تعدیلات ادخال بیانات تقارير ومغرجات 


EES 


۳ صرف الاصناف من المخزن: 
يم عادة صرف الأصناف من المخان بأحد اسلوبين 
- أسلوب خدمة النفس يسمح للجهة الطالبة بالحصول على احتياجاتها من المخازن بنفسها وذلك 
بمساعدة أمين المخزن أو العاملين فيه . 
- اما في حالة تلقي أمين المخزن إذن صرف معتمد من الجهة الطالبة يقوم بمراجعته ثم تعد 
بموجبه الأصناف المطلوبة لصرفها للجهات الطالبة وفقاً لاحتياجاتها وفيالمواعيد المحددة. 
وبصفة عامة يتم الاتى عند الصرف 
أ- إعداد اذن الصرف من قبل الجهات الطالبة- جهات الاستخدام- ثم إرساله للمخازن.( انظر 
الشكل) 
ب- يقوم أمين المخزن بإعداد كميات الأصناف المطلوب صرفها. 
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ج- يتم التعديل في رصيد الصنف وفقا للكمية التي تم صرفها والمذكورة في طلب الصرف- مع 
ء- يحول طلب الصرف الذي يحتوي على السعر إلى الحسابات أو الإدارة المالية 
۱ اسم الشركة a‏ ا aa‏ مساسلل : 
نوذج 
إذن صرف مراد 


في ۸ / 2000 8 


۱۱۱۱۱۱۱۱۱۱۱ 1 


معمم وميه[ لقنم E TTT‏ 


ترقیم (المهة الطالة) : E‏ .... تاریخ الصرف : ر / 2000 
التاریخ : ر / 20000 قو قيع (إدارة المخازن) س 


المستلم : ی | التحويل إلى سجلات ائخزون : - 
۳ 5 . مراجعة وجرد الأصناف المخزنية ۱ 
يقصد بالجرد :" التحدید الدقیق للکمیات الحقبقية الموجودة من کل صنف على حدة داخل 
المخازن" »ويتم ذلك من خلال عمليات العد أو الوزن أز القياس ..... للوحدات الموجودة من كل 
صنف وفقاً لطبيعته وذلك بهدف: 
.١‏ مطابقة النتائج الفعلية بالبيانات الواردة بالدفاتر والسجلات للتحقق من صحتها. 
؟. تحديد رصيد كل صنف للوصول إلى رصيد المخزون أخر المدة و الذي قد يتم تقييمه إما 
بسعر التكلفة أو السوق على اعتباره عنصر رئيسي من عناصر الأصول المتداولة بميزانية 
المشروع. 
وقد يكون الجرد فجائياً كنوع من الرقابة على أرصدة المخزون» ويؤثر درجة انتظام وتكامل ودقة 
وتوافر سجلات المخزون على درجة سهولة وصعوبة الجرد المفاجئ وعلى معدل تكراره. وقد يكون 


۳۳ 


الجرد دورياً كل ثلاث أو أربع شهور على مدار السنة لمراجعة مستويات التخزين (حد الطوارئ- 
وحد إعادة الطلب والحد الأقصى للمخزون).وقد يكون الجرد على عينة عشوائية من الصنف كما 
هو الحال في حالة الجرد المفاجی »أو على سبيل الحصر الشامل لجميع موجودات المخازن كماً 
ونوعاً كما هو الحال في الجرد السنوي في نهاية السنة المالية للتحديد الدقيق لكمية المخزون من كل 
ومن أجل الأداء الفعال لأعمال الجرد يجب مراعاة ما يلي:- 
۱- الإيقاف المؤقت لأعمال الاستلام والصرف من البند المخزون. 
۲- التأكد من تسجيل كافة العمليات المرتبطة بالبند المخزون في تاريخ إجراء الجرد حتى 
يمكن الوصول إلى الرصيد الدفتري الذي يعبر عن أحدث الأوضاع. 
۳- تحديد أسباب الفروق بين الرصيد الفعلي الذي تم تحديثه كنتيجة لعملية الجرد 
والرصيد الدفتري فقد يكون هناك خطأ في تسجيل بعض العملیات وقد تكون هناك 
عمليات تم إغفالهاء وقد يتكشف الأمر عند وحدد سرقات.. ..الخ. 
٤‏ - تحديد كيفية التعامل مع مخزون الجرد سواء بالزيادة أو النقص. 
۳ . التصرف فى المتخلفات 
ترجع أهمية هذه العملية إلى تأثيرها على كفاءة التشغيل وعلى كفاءة الاستثمار في المخزون؛ 
حيث يتطلب رفع كفاءة التشغيل التخفيض في التكاليف كما يتطلب رفع كفاءة الاستثمار في 
المخزون منع أو تخفيض الاستثمارات المعطلة في المخزون. وكل من المطلبين يمكن تحقيقه من 
خلال تخفيض المتخلفات فى مجموعاتها المختلفة» الأمر الذى يتطلب ضرورة حصر جميع أنواع 
المتخلفات في المنظمة وتخزينها واتخاذ الإجراءات المناسبة للتخلص منها. 
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كيف يتم التصرف في هذه المخلفات؟ 

۱- حصر وتجميع كافة المتخلفات في المنشأة. 

۲- إعداد قوائم متكاملة بهذه المتخلفات تحدد كمياتها وأنواعها ومواصفاتها. 

۳- تقسيم هذه المتخلفات إلى مجموعات نوعية لتسهيل مهمة التصرف فيها. 

4 - تسجيل هذه المجموعات وتخزينها في أماكن مناسبة لحين التخلص منها حتى 
يسهل المحافظة عليها ويسهل الوصول إليها والتعرف عليهاء بل ويسهل صرفها. 

-٥‏ تعريف جهات الاستخدام بقوائم حصر المتخلفات بهدف التمكن من إعادة تشغيلها 
أو الاستفادة أو الانتفاع بها. 

5- مطابقة طلبات الشراء مع قوائم مجموعات المتخلفات لتحديد إمكانية الاستفادة 
منها. 

أ.. البحث عن مجالات حالية ويديلة يمكن إعادة استخدام هذه العناصر فيها. 

ب. تحديد إجراءات سليمة وميسرة لعرض هذه العناصر للبيع أو ردها للمورد أو إهدائها- إذا 
كان يمكن الاستفادة منها- إلى مراكز التدريب أو المدارس أو المعاهد التعليمية لتوطيد 
العلاقة بين المشروع والمجتمع المحيط أو إعدامها في حالة تزايد المخزون منها مع عدم 
توافر الوسائل المناسبة للتخلص متها. 


۲ ۵ 


المجموعة والمبيعات منهاء والرصيد المتبقى» والتكاليف المتعلقة بها. 
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الفصل الرابع : :قاعدة بيانات المخزون السلعى 
(ترميز وتسجيل بيانات الاصناف) 

مقدمة: 

تقوم ادارة المخازن كوظيفة ادارية على امساك مجموعة من السجلات التى تحتوى على البيانات 
المتعلقة بالأصناف التى تضمها المخازن » والاتجاهات الحديثة فى مجال ادارة المخازن تعتمد 
بصورة اساسية على استخدام الحاسب الالى فى تسجيل وحفظ واسترجاع وعرض البيانات 
والمعلومات المتعلقة بالاصناف فى الوقت المناسب وبكفاءة عالية » وذلك فيما يعرف بقاعدة بيانات 
المخزون Inventory database‏ . 

وتعتمد عملية تطوير وتشغيل قاعدة بيانات المخزون على محورين اساسيين المحور الاول يتمثل 
فى تسجيل البيانات الأساسية الخاصة بالأصناف المخزونة . المحور الثانى تسجيل بيانات حركة 
الاصناف من وارد ومنصرف . وعادة ما يسبق ذلك مرحلة تمهيدية تتعلق بعملية ترميز او تكويد 
الاصناف وذلك فيما يعرف بعملية اعداد دليل الاصناف. 

فى ضوء ما تقدم يتضمن هذا الجزء من البرنامج النقاط التالية : 
أ. مقدمة عن قواعد البيانات. 
ب. مفهوم قواعد البيانات العلائقية او الارتباطية 02681825 Relational‏ 
ج. تكويد وترميز الاصناف. 
د. تسجيل بيانات الاصناف. 


۶ مقدمة عن قواعد البيانات 
يعتبر المصطلحات 'قاعدة بيانات “8356 210948 نظام قواعد البيانات Database system‏ 


> ونظام إدارة قواعد البيانات Database Management system‏ من المصطلحات الشائعة 
في نظم المعلومات الإليكترونية في الوقت الحاضر . كما تعتبر تطبيقات نظم إدارة قواعد البيانات 
آحد ابرز تطبیقات الحاسب الالي ارتباطا بنظم المعلومات المحاسبية والادارية . حيث يُنظر حاليا 
إلى النظام المحاسبي إلى انه جزء من قاعدة البیانات المتكاملة للمنشأة أو نظام المعلومات المتکامل 
للمنشأة الذی یتضمن البیانات المالية والبیانات غير المالية » والذي من خلاله يتم تخزین البیانات 
في شكل قاعدة بيانات متكاملة تمنع ازدواج ج أو تکرار تخزین البیانات الذی ينتج عن احتفاظ کل قسم 
أو إدارة بالمنشأة بالبيانات الخاصة بها بصورة فردية. 


۳۷ 


و تعرف قاعدة البيانات بأنها مجموعة من البيانات المرتبة بشكل منظم يمكن من خلالها 
الحصول على المعلومات المطلوبة بسهولة ودقة » والإضافة إلى إمكانية تعديل البيانات أو حذفها أو 
إعادة فرزها وتبويبها دون الإخلال بالهيكل الأساسي للقاعدة. 

أما نظم قواعد البيانات فتعرف بأنها مجموعة أجهزة الحاسب وتطبيقاته المختلفة التي يتم من 
خلالها التعامل مع قاعدة البيانات . أما نظم إدارة قواعد البيانات فتعرف بأنه مجموعة البرامج التي 
من خلالها الريط بين برامج التطبيقات المختلفة المكونة لقاعدة البیانات ومن أمثلتها برنامج 
Oracle‏ وبرنامج Ms Access‏ . 

هذا ويتكون الهيكل البنائى لأي قاعدة بيانات من مجموعة من العناصر تسمى كائنات 
5 زط0بعضها يستخدم في تخزين البيانات كالجداول » وبعضها يستخدم في ادخال البيانات الى 
النظام كالنماذج ۳0۲6 وبعضها يستخدم في تشغيل البيانات كالاستعلامات 60061۲165 وبعضها 
يستخدم في عرض المعلومات كالتقارير 1600۲65 » وعادة ما يطلق على قواعد البيانات التي 
تتضمن عديد من الكائنات تعبير 10285856 05664-01162160 . وان كانت الجداول هي 
الكائن الرئيسي في أي قاعدة بيانات ويطلق على الجدول اسم ملف ۳116 بحيث يقسم داخليا إلى 
عدد من الأعمدة يسمى حقول ۰ وعدد من الصفوف يسمى سجلات وذلك على النحو التالى : 

۶ -- الجداود أو الملفات ۴۱۱6 ۱ 

تمثل الملفات الهیکل الأساسي لقاعدة البیانات حيث نتکون قاعدة البیانات من مجموعة من 
الملفات » وتعتبر الملفات بمثابة الأوعية التي تخزن فیها البیانات وعادة ما تنقسم الملفات من حيث 
نوعية البیانات المتعلقة بتطبیق معین التي تخزن في قاعد البیانات الفرعية المتعلقة بهذا التطبیق الى 
نوعین : 

أ جداول أو ملفات رئيسية ۲1166 1۷]25560۲. وهی الملفات التي تخزن فیها البیانات الثابتة 
التي لا تتغیر من فترة تشغیل لأخرى . مثال ذلك بالنسبة لنظم الرقابة على المخزون السلعی :كود 
الصنف ۰ اسم الصنف » وحدة القیاس ۰ كمية الاحتیاجات ٠»‏ فترة التورید » مواصفات الاصناف 
.بالنسبة لنظم حسابات الموردین اسم المورد ۰ عنوانه . أو آسماء السلع وأسعارها والرقم الكودي لكل 
سلعة في نظم المبیعات النقدية الفورية. أسماء الموظفین ۰ الوظيفة » تاريخ التعیین في نظم الموارد 
البشرية وهکذا. وهذه النوعية من الملفات يجب أن يتم تسجیل البیانات الخاصة بها وادراجها داخل 
الملف قبل بدء العمل أو التشغیل الفعلي للنظام . 
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ب - جداول أو ملفات الحركة .وهى التي تتضمن البيانات التي تتغير من دورة تشغيل 
لأخرى مثل حركة الوارد والمنصرف من كل صنف » حركة التعامل مع العملاء من بيع وتحصيل 
ورد » أو حركة التعامل مع الموردين من شراء وسداد ورد وهكذا . وهذه الحركة التي يتم من 
خلالها تحديد الأرصدة النهائية لكل صنف من أصناف المخزون السلعى أو رصيد العميل أو المورد 
وهكذا . وهذه الملفات وان كان يتم تصميمها قبل التشغيل الفعلي للنظام إلا أن البيانات الخاصة بها 
لا تدرج إلا عند التشغيل الفعلي. 

۶ السجلات Records‏ 
يمثل السجل البیانات الخاصة بمفردة واحدة داخل الملف وهذه المفردة فى نظم الرقابة على 
المخزون على سبیل المثال أما بیانات تتعلق بصنف معین » أو بیانات تتعلق بصفقة شراء أو بیع 
لصنف معین فى تاريخ معین. وفی نظم الرقابة على العملاء آما البیانات الخاصة بعمیل معین أو 

البیانات الخاصة بصفة بيع أو عملية تحصیل أو رد بضاعة بواسطة هذا العمیل وهکذا . 

هذا وتتمثل السجلات داخل ملفات قاعدة البیانات في شکل صفوف آفقية حیث یمثل کل صف 
سجل داخل الجدول . هذا وتتمیز الجداول أو الملفات الرئيسية بأن عدد سجلاتها عادة معروف 
ومحدد قبل بدء التشغیل فعلی سبیل يمكن معرفة عدد الموظفین بالشركة ۰ عدد الأصناف التي 
تتعامل فیها ۰ عدد العملاء .. الخ » وتفید هذه الخاصة في الرقابة على مخرجات التشغیل » حیث 
يتم تحدید عدد المفردات التي تم تشغیلها ومقارنتها بعدد المفردات المعروفة والمحددة من قبل بهدف 
التعرف عما إذا كانت هناك عناصر لم يتم تشغیلها أو لم تدرج في التقاریر . وهذه الخاصية لا 
تتوافر في ملفات الحركة حیث یصعب التنبؤ قبل بدء التشغیل مثلا بعدد مرات التعامل مع عمیل 
معين بالبیع أو الشراء أو الرد » أو عدد مرات الورود أو الصرف لصنف ما . 

۶ الحقول۴۱6۱05 

الحقل هو المکان الذي يتم فيه تخزین بند البیانات 166111 و44( مثل اسم الصنف » كود 
الصنف .وتعتبر الحقول بمثابة وحدة التعامل الأساسية داخل قاعدة البیانات » ویعتبر العنصر 
الأساسي الذي من خلاله يتم إحكام الرقابة على المدخلات ۰ حیث تتيح نظم إدارة قواعد البیانات 
الإليكترونية أن يتم عند تصمیم الملفات تحدید خصائص ۳۲0۳00۵۲6168 كل حقل بدقة متناهية من 
ناحية تحدید نوعية البیانات التي سوف تدرج داخل الحقل - نصوص ۰ آرقام » تاريخ » وقت ..- 
وأيضا تحدید مواصفات الحقل من ناحية حجم بیاناته » تنسيق البیانات وشکلها ۰ قيود التحقق من 
صحة البیانات ۷۵110۵1100 ۰ وغیرها من المواصفات التي تضمن دقة إدخال البیانات . وهذه 


۳۲۹ 


المواصفات التي عادة ما يوليها المراجع عنايته الخاصة عند اتباعه أسلوب البيانات الاختبارية 
8 15011 في فحصه واختباره لمدى دقة عملية إدخال البيانات . 
هذا وينبغى الإشارة إلى أن حقول الجدول أو الملف عادة ما تكون فى صورة أعمدة . 
ويظهر کل من الشكل رقم ۱ والشكل رقم ۲ نماذج لجدول البيانات الاساسية للاصناف وجدول 
حركة التعامل مع الاصناف فى قاعدة بيانات المخزون السلعی فى احدى المنشآت تم انشاء‌هما 
بواسطة برنامج ۸665 حيث تظهر حقول البيانات فى شكل اعمدة وسجلات البيانات فى شكل 


الرخاية على المخزون 75 


Type a question for help ¥ 


۱< Record: ]14 1] ۰ ۰ ۰ ۰ ۸ ۲ )«:[< + ofa 


Datasheet View NUM 


شكل رقم 2ملف حركة الاصناف 
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۶ . قواعد البيانات الارتباطية2: .Reltional Databases‏ 

أحد الخصائص التي تتميز بها نظم إدارة قواعد البيانات الحديثة خاصية إدخال و تخزين 
البیانات بشكل يمنع عملية ازدواج أو تكرار البيانات . بمعنى ألا يتم تخزين بیان معين فى اكثر من 
حقل فى اكثر من جدول . فعلى سبيل المثال يتم فى جدول البيانات الاساسية تخزين كافة البيانات 
المتعلقة بكل صنف يتم تخزينه أما الجدول الثاني الذى يتضمن حركة التعامل مع الاصناف 
فيكتفى فقط كود الصنف من البيانات السابق تخزينها فى جدول البيانات الاساسية دون اسم 
الصنف او وحدة القياس وغيرها من البيانات السابق تخزينها فى جدول البيانات الاساسية منعا 
للتكرار ( انظر الشكل رقم ۲ السابق ) على أن يتم الربط بين الجدولين من خلال حقل كود الصنف 
بحيث يتم من خلال هذا الربط إعداد التقربر المطلوب بناء على استعلام يتم إعداده من خلال 
الجدولين السابقين بحيث يكون شاملا كافة المعلومات المطلوب ورودها بالتقرير مثل كود العميل 
واسمه والمنطقة البيعية ومن خلاله يتم حساب رصيد العميل استنادا إلى حركة التعامل التي تمت 
معة . 

خلاصة القول أن قواعد البيانات الارتباطية تتيح الربط بين الجداول التى تخزن فيها البيانات 
بالشكل الذى يمنع تكرار او ازدواج عملية تخزين البيانات ويتم الربط من خلال حقل مشترك بين 
الجداول المراد ربطها ببعضها البعض » وهذا الربط يأخذ عدة أشكال من العلاقات كالتالي : 

علاقة واحد لواحد 006 0) ©2012 : وتسمى أيضا علاقة رأس برأس » وبتم إنشاء هذه العلاقة إذا 
كان هناك جدولين كل سجل في الجدول الأول يقابله سجل أخر مرتبط به في الجدول الثاني . فعلى 
سبيل المثال يمكن لمنشأة أن تقوم بإعداد قاعدة بيانات الموارد البشرية الخاصة بها بحيث تتضمن 
جدولين للعاملين بها يخصص آحدهما لتخزين البيانات الاجتماعية الخاصة بالموظف مثل رقم 
الموظف ۰ اسمه » عنوانه » تاريخ ميلاده ... الخ » والجدول الثاني يخصص للبيانات المالية مثل 
الراتب الأساسي » البدلات ... الخ ويتم الربط بين الجدول من خلال حقل كود الموظف بحيث يكون 
لكل موظف سجل في جدول البيانات الاجتماعية يقابله سجل آخر في جدول البيانات المالية . 
ويعتبر حقل كود الموظف في كلا الجدول بمثابة مفتاح أساسي 166۲ 711123813 وتوصف بيانات 
هذا الحقل على انه مميزا وفريد 1121011 آي يجوز تكراره لأكثر من سجل في نفس الجدول. 


2 - توجد طرق أخرى لإعداد لتنظيم البيانات داخل قاعدة البيانات مثل التنظيم الهرمي 111653651221 والتنظيم الشبكي 
60110 وهذه التبويبات تقتصر على الحاسبات الكبيرة لأنها تتطلب ذاكرة ضخمة وتحتاج إلى لغات حاسب ذات مستوى على 
وتتعامل عادة على الأحجام الضخمة من البيانات 

۳۱ 


علاقة واحد لكثير 7۵0۲7 40 2826© : وتسمى أيضا علاقة راس بأطراف » وبتم إنشاء هذه 
العلاقة إذا كان هناك جدولين كل سجل في الجدول الأول يقابله عدة سجلات مرتبطة في الجدول 
الثاني» ويتم إنشاء هذه العلاقة إذا كان هناك جدولين كل سجل في الجدول الأول يقابله سجل آخر 
في الجدول الثاني . مثال ذلك في التعامل مع العملاء حيث يتم التعامل مع العميل الواحد اكثر من 
مرة سواء بالبيع أو التحصيل أو الرد » بحيث يكون كل سجل في الملف الرئيسي للعملاء يقابله اكثر 
من سجل في جدول حركة التعامل مع العملاء . ويتم الربط بين الجدول من خلال حقل مشترك 
بينهما مثلا كود العميل على أن يكون هذا الحقل مفتاح أساسي في الملف الرئيسي للعملاء أي لا 
يسمح بتكراره لاكثر من سجل » في حين لا يكون هذا الحقل مفتاح أساسي في جدول الحركة أي 
يسمح بتكراره باعتبار انه يمكن التعامل مع العميل اكثر من مرة. 

علاقة كثير لكثير 122133 40 ۷120۲[: وتسمى أيضا علاقة أطراف بأطراف وتنشأ فى حالة ما 
إذا كان هناك جدولين كل سجل فى الجدول الأول يقابله عدد لا نهائي من السجلات فى الجدول 
الثاني والعكس صحيح . وتنشأ هذه العلاقة من خلال حقل مشترك بن الجدولين يسمح فى هذا 
الحقل بتكرار البيانات فى كلا الجدول . وهذا النوع من العلاقات غير شائع الاستخدام. 

هذا وتفيد عملية الربط بين الجداول في إحكام الرقابة على عملية إدخال البيانات وذلك فيما 
يعرف بمراجعة الصدى ۳661) 172120 فعلى سبيل المثال عند إدخال الحركة الخاصة بالتعامل 
على صنف ما فبمجرد كتابة كود الصنف يتم تلقائيا إدراج البيانات الخاصة باسم الصنف وأي 
بيانات أخرى تخصه مباشرة في الحقول الخاصة بها دون تدخل من المستخدم . كما انه في حالة 
الخطأ في إدخال كود صنف غير موجود بالملف الرئيسي للاصناف لن يتم الحصول على باقي 
بياناته التي سوف تكون خالية في الحقول الخاصة بها بالتالي لن يقبل البرنامج إدخال هذه البيانات 
باعتبارها غير موجودة أصلا. 
۶ تكويد وترميز الاصناف ( اعداد دليل الاصناف) 

تعتبر عملية التكويد والترميز احد الانشطة الاساسية لادارة المخازن . وهى نقطة البداية لانشطة 
الشراء والتخزين . حيث لابد من تعريف الصنف بما لا يسمح بشراء اصناف اخرى مشابهة للصنف 
المطلوب ٠‏ ولا يتم تخزين نفس الصنف تحت اكثر من اسم » او طلبه تحت اكثر من مسمى. 

وتتم عملية تكويد وترميز الاصناف بتبودب الاصناف فى مجموعات متجانسة واعطاء كل 
مجموعة وكل صنف داخل المجموعة رمز يدل عليه. 

وان كانت عملية تكويد وترميز الاصناف ذات اهمية كبيرة فى نظم التخزين التى تعتمد على 
تسجيل بيانات الاصناف يدويا » فانها تعتبر ذات اهمية قصوى فى النظم التى تعتمد على التشغيل 
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الاليكترونى للبيانات » حيث يعتبر كود الصنف هو المفتاح الرئیسی 1667 1۷12566۲ للتعامل فى 
هذا الصنف من ناحية تسجيل بياناته الاساسية » متابعة الحركة التى تحدث على هذا الصنف 
واستخراج رصيده » واعداد كافة التقارير الخاصة بالاصناف. 

هذا وتتعدد طرق ترميز وتكويد الاصناف حيث يعتمد بعضها على الارقام وبعضها على الحروف 
» وبعضها على الحروف والارقام معا . وان كانت الطرق التى تعتمد على الارقام هی الاكثر شيوعا 
فى النظم الاليكترونية » وذلك نتيجة لسهولة تعرف الانظمة الحاسب على الارقام » وما تتمتع به من 
مرونة يمكن من خلالها تصنيف الاصناف فى مجموعات متجانسة . والطريقة الشائعة لاستخدام 
الارقام فى ترميز الأصناف هی طريقة المجموعات المترابطة حيث تعتمد هذه الطريقة على تبودب 
عناصر المخزون فى مجموعات رئيسية ويعطى للمجموعة رقم او عدد ( يتكون من رقم واحد او 
رقمين او ثلاثة حسب عدد المجموعات الرئيسية )» ثم تقسم المجموعات الرئيسية الى مجموعات 
فرعية ويعطى للمجموعة الفرعية رقم او عدد اخر على يمين رقم المجموعة الرئيسية » ثم تقسم 
المجموعات الفرعية الى مجموعات جزئية ويعطى للمجموعة الجزئية رقم او عدد اخر على يمين رقم 
المجموعة الفرعية . وهكذا بحيث يكون تبودب الاصناف فى شكل هرمى . فمثلا اذا كانت هناك 
شركة تجارية تتعامل فى تجارة عناصر و مكونات الحاسب الالية وان هذه الشركة تتبع نظام 
محاسبى يعتمد على طريق المجموعات المترابطة وان كود الاصول هو رقم ٠ ١‏ وان المخزون 
السلعى ينتمى الى الاصول المتداولة التى تأتى فى الترتيب الثالث ضمن عناصر الاصول ای تأخذ 
الرقم۱۲ ( رقم ١‏ يشير الى الاصول ورقم ۳ يشير الى الاصول المتداولة ) وان المخزون السلعى 
يأتى فى الترتيب الثالث ضمن عناصر الاصول المتداولة ويأخذ الرقم ۱۳۳ . وان المجموعات 
الرئيسية للمخزون كانت کالتالی : وحدات تخزين » شاشات » طابعات » وحدات تشغيل اقراص » 
سماعات » كروت اليكترونية . يمكن ترميز هذه الاصناف على النحو التالى : 


كود المجموعة3 اسم المجموعة 
1۳۱ وحدات تخزين 
۲ شاشات 
BARI‏ وحدات تشغيل اقراص 
£ كروت اليكترونية 


3- يمكن اعطاء المجموعة كود مكون من رقمين على يمكن العدد ۱۳۳ اذا كان عدد المجموعات يزيد عن ٩‏ مجموعات حتى يصل الى 
4 مجموعة » واذا زاد عن ذلك يكون العدد كود المجموعة مكون من ۳ ارقام. 


۳۳ 


۱۳۳۵ سماعات 
۱۳۳۹ طابعات 

وبفرض ان وحدات التخزین تتكون من المجموعات الفرعية التالية : اقراص صلبة » اقراص مرنة 
> اقراص مضغوطة (011) واقراص رقمية 12۷1 تکون اکواد المجموعات الفرعية کالتالی : 


كود المجموعة اسم المجموعة 
۱۳۳۱ اقراص صلبة 
۱۳۳۲ اقراص مرنة 
1۳ اقراضن متفه 
CD‏ 
۱۳۳۱ اقراص رقمية 
DVD‏ 


وبفرض ان الاقراص الصلبة تتفرع الى ثلاثة مجموعات جزئية هى اقراص صلبة ۲۰ جيجا » 
واقراص صلبة ۰: جيجا » واقراص صلبة ۸۰ جيجا يكون الكود كالتالى : 

١‏ قرام مس ها 

وعم اکن ا 


جيجا 


۱۳۳۱۳ اقراص صلبة ۸۰ 
جیجا 


وانه یوجد عدة مارکات من کل نوع من انواع الاقراص الصلبة هی اقراص ماركة ١‏ + واقراص 
ماركة ب » واقراص ماركة ج يكون الکود على النحو التالی : 


كود المجموغة اسم المجموعة 

۱۳۳۱۷۱ اقراص صلبة۰ ۲ جيجا ماركة أ 

111۲ اقراص صلبة۰ ۲ جیجا ماركة 
ب 

۷۳۳۳ ۱۲۳۳( اقراص صلبة ١‏ ۲ جيجا ماركة 
9 
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وهكذا مع مراعاة انه اذا كان عدد بنود المجموعة ٩‏ فاقل يعطى للمجموعة كود مكون من رقم ۱ 
واذا كان من المتوقع ان يزيد العدد عن ٩‏ يكون الكود من رقمين » واذا كان من المتوقع ان يزيد 
العدد عن 15 يكون الكود من ۳ وهكذا. 

۶ . استخدام برنامج 866855 فى اعداد دليل الاصناف؟: 
۲ مقدمة عن برنامج MS Access‏ 

يعتبر برنامج ۸6655 115 من برامج ادارة قواعد البيانات شائعة الاستخدام فى المسسات 
الصغيرة والمتوسطة الحجم » وهو من حزمة برامج 011166 1۷15 التى اصدرتها شركة مايكروسوفت 
العالمية . ويتعامل هذا البرنامج مع قواعد البيانات العلائقية 1861241001 حيث تتكون قاعدة 
البيانات من عدة جداول يتم ايجاد علاقة ارتباط بينها بحيث يتم ادراج البيانات داخل الجداول من 
خلال النماذج » وتشغيل البيانات وانتاج المعلومات من خلال الاستعلامات » ويتم عرض المعلومات 
الناتجة عن التشغيل من خلال التقارير » على ان يتم الريط بين هذه العناصر وبعضها البعض من 
خلال وحدات الماكرو الوحدات النمطية 

يتكون عادة النظام الإليكتروني الذى يتم تصميمه في شكل قاعدة بيانات باستخدام 
5 على مجموعة من التطبيقات 8221163110115 . يكون لكل تطبيق مجموعة كائناته 
المختلفة آلتي يتم استخدامها في إدخال البيانات وتخزينها وتشغيلها واستخلاص المعلومات وعرضها 
في شكل تقارير . وعادة يتم تخزين البيانات بشكل متكامل بما يضمن عدم تكرار البيانات أو 
ازدواجية تشغيلها أيا كان التطبيق الذى يستخدم هذه البيانات حيث يتم الربط بين ملفات النظام 
وايجاد علاقات بينها بما يضمن تحقيق هذا الهدف. 

وتتكون كائنات البرنامج التطبيقي الذى يتم تصميمه باستخدام برنامج ۸6655 115 من الكائنات 

التالية: 

النماذج 1033135 تستخدم النماذج في تسجيل البيانات وأدراجها داخل حقول الجداول ويطلق 
عليها في هذه الحالة اسم النماذج المنضمة 0۳05 1800060. كما تستخدم النماذج أيضا في 
تصميم واجهة التطبيق الرئيسية وحدات بدء التشغيل ويطلق عليها في هذه الحالة النماذج غير 
المنضمة .Unbounded Forms‏ 

الجداول 1'81165: تستخدم الجداول في تخزين البيانات فقط كمواد خام تستخدم في إنتاج 
المعلومات ولا تجرى أي عمليات تشغيل على البيانات في الجداول. 


4 - يعتبر هذا الدليل جزءا من النظام المحاسبى الذى يتم اعداده للمنشأة سواء كان نظام للمحاسبة المالية او محاسبة التكاليف. 


o 


۳ الاستعلامات 2 0111169 تعتبر الأداة التي يتم من خلالها عمليات التشغيل على البيانات 
الواردة بالجداول مثل : 
- إجراء العملیات الحسابية والاحصائية المختلفة على البیانات. 
- إعادة فرز وتجمیع وتبویب البیانات. 
- تصفية البیانات وتنقيتها بناء على معاییر معينة. 
- تكوين جداول جديدة. 
- حذف بیانات من جداول موجودة. 
- الحاق بیانات بجداول موجودة. 
- إعادة عرض بیانات الجداول في شکل تقارير جدولية 13016 01055). 
ومن ثم فان الاستعلامات عادة تبنى على جداول أو على استعلامات أخرى ولا يتم إنشاءها من 
فراغ. 
٤‏ - التقاریر 160005 وتستخدم فى عرض المعلومات التي تم الحصول عليه بحيث يمكن طباعتها 
وعرضتها في شكل ورقى 
5- وحدات الماکرو 7436105 : التي تستخدم في تنفيذ إجراءات روتينية مخزنة داخل البرنامج من 
خلال أزرار توضع داخل النماذج يمكن من خلال الضغط على هذه الأزرار تنفيذ الإجراءات المخزنة 
داخل الماكرو بصورة متتابعة. أو تنفذ هذه الإجراءات تلقائيا دون تدخل من المستخدم عند تحق 
شرط معين أو حدوث حدث معين. 
5- الوحدات النمطی1۷]0001662: وتستخدم في كتابة إجراءات يتم تخزينها داخل البرنامج من خلال 
أزرار توضع داخل النماذج يمكن من خلال الضغط على هذه الأزرار تنفيذ الإجراءات المخزنة داخل 
الوحدة النمطية بصورة متتابعة. أو تنفذ هذه الإجراءات تلقائيا دون تدخل من المستخدم عند تحق 


شرط معين أو حدوث حدث معين. كما هو الحال في وحدات الماكرو » وان كان الاختلاف بينما في 
أن الوحدات النمطية يتم كتابتها باستخدام اكواد لغة Visual Basic for ( VPA‏ 
.Applications)‏ 
مثال : 
بفرض ان دليل الاصناف لاحدى الشركات التى تقوم بالاتجار فى مكونات الحاسب الالى 
واجزاءه كان كالتالى : 


اننا كو ۱ 
۱ * ا اناغ معا | كرد المجموعة] ' أسماء المجموعات 200 9 5 
المجموعات: | المحم التجموعنة الح أفنع مات الصنف 
الرئيسية | الرئيسية أ الفرعية عن 0 ا 


131 132117 13211 E 
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اسماء المجموعات كود المجموعة اسماء المجمو عات E‏ 5 ۳ 
0 الفرعية الجزئية 


الك ننه 2255 لكك 3 35 اجت 32 اس 


وحدات تخزین| 1331 اقراص صلبة 1 اأأاقراص صلبة ۰؛ جيجا 133111 قرص صلب ۶۰ | 1331112 
Hard Disk‏ جیجا ماركة ب 

وحدات تخزین| 1331 اقراص صلبة 1 |اقراص صلبة ۸۰ جيجا 133112 اقراص صلبة ۸۰ | 1331121 
Hard Disk‏ چیجا ماركة ۱ 

وحدات تخزین| 1331 اقراص صلبة 1 |اقراص صلبة ۸۰ جيجا 133112 اقراص صلبة ۸۰ | 1331122 
Hard Disk‏ جيجا ماركة ۲ 


1331 13312 133121 1331211 
ب 
ماركة أ 

وحدات تخزين| 1331 اقراص مرنة 13312 اقراص مضغوطة 133122 قرص مضغوط | 1331222 
ماركة ب 
سس 
ص 

وحدات تخزین| 1331 اقراص 13314 اقراص 51۷٥0‏ 133141 اقراص 51۷0 1331411 
رقمیةر] ۷(] ماركة أ 

وحدات تخزین| 1331 اقراص 13314 اقراص 51۷0 133141 اقراص ]0۷ | 1331412 
رقمیة 0۷ ماركة ب 


وحدات تخزين|] 1331 ذاكرة قابلة 1335 اقراص قابلة للازالة 133153 اقراص قابلة للازالة] 1331531 
للازالة Flash‏ 5 ميجا ۲ ميجا ماركة ١‏ 
memoery‏ 


خزین| 1331 ذاكرة قابلة 5 |[ اقراص قابلة للازالة 3 إاقراص قابلة للازالة| 1331532 
للازالة Flash‏ ۲ ميجا ۲ ميجا ماركة ۲ 
_memoery‏ 
2 | شاشات مسطحة | 13321 | شاشات مسطحة ١9‏ 13321 1332111 
۳ مرت ۱ 
2 | شاشات عادية | 13322 شاشات ٤ E‏ 133221 شاشة عادية ۱۶ | 1332211 
بوصة بوصة ماركة ١‏ 
شاشات | 1332 | شاشات عادية 1332 شاشات عادية ٠١‏ 133221 شاشة عادية ۱۶ | 1332212 
بوصة بوصة ماركة ۲ 
شاشات | 1332 | شاشات عادية | 13322 شاشات عادية ۱۷ 1332 شاشة عادية ۱۷ | 1332221 
بوصة بوصة ماركة ۱ 
شاشات | 1332 | شاشات عادية | 13322 شاشات عادية ۱۷ 1332 شاشة عادية ۱۷ | 1332222 
بوصة بوصة ماركا كة ۲ 


وحدات تشفیل] 1333 | وحدات تشغيل 1 | وحدات تشغيل اقراص 13331 وحدات تشغيل | 1333111 
اقراص مرنة مرنة اقراص مرنة ماركة 
وحدات تشغيل] 1333 وحدات تشغيل 13331 000 كب E‏ 133311 وحدات تشغيل | 1333112 
اقراص م1۳ قراص مرنة ماركة 
وحدات تشفیل 1333 وحدات تشغيل 13331 بعد تشغيل e‏ 133312 وحدات تشغيل | 1333121 
اقراص مرنة اقراص مسنقوطة 
١ 1‏ 


اس مج عب كود المجمو المجمو اسماء | لمجموعات 
المجموعة الج اسم الصنف الصنف 


ویفرضن. اننا درد عمل قل ليذه الاصفاف باستخدام طريقة المجموعات. المترابطة پاستخدام 
برنامج ۸۶6655۳ 1۷]5. 
الخطوة الاولی تصمیم الجداول 
يتم تصمیم اریعة جداول جدول للمجموعات الرئيسية » وجول للمجموعات الفرعية وجدول 
ات 00 خرا جدول التصنات بحیث یتضمن کل جدول کا كنا عقا الكود يطل 


تستخدم هذه الحقول للریط سن هذه الجداول الاريعة انظر الاشکال من ۳ الی ٩‏ : 


[ع1201 : الرقابة على المخزون - [مجموعات الاصناف الرئيسية ©[ 


Type a question for hep ¥ @‏ تقاریر ومخرجات ادخال بیانات تعديلات ؟ 
بانات 23 تقار 3 : 

E N ۷۸۱۳۶۱۳۳۳۵ ۱۳۹۰ ۱۱۰۵ ال‎ RARE FICO) 

Field Name | DataType | 8 Description ^‏ 
الكود مكون من اربعة ارقام تبداً من اليسار ب ۱۲7 Text‏ كود المجموعة الرئيسية |١‏ 
۳ ا اسماء المجموعات الرئيسية | | 
ك 5 

Field Properties 


General Lookup 


f PROS 


...المخ جع 


شكل رقم ١‏ تصميم جدول المجموعات الرئيسية 


5 


التطبيقى الخاص بالمخزون 


Field Size 3 

Format 

Input Mask 

Caption ۱ 

Default Value | 

EE د‎ lke ITT 1۹7 سس‎ ۳ A field name can be up to "15 characters long, including spaces. 
E رقم الصنف الذى تم ادخاله خاطعخ لال‎ Press ۴۱ for help on field names. 
Required [es 

Allow Zero Length es 

Indexed دع‎ (No Duplicates) 

Unicode Compression Yes 

IME Mode |No Control 

IME Sentence Mode (None 

Smart Tags 


Design view, F6 = Switch panes, F1 = Help, NUM 


...المخا كز 


- يعتبر اعداد هذا الدليل جزء من نظام مراقبة المخزون الذى يتم تصميمه بواسطة البرنامج وهو اولى مراحل تصميم البرنامج 


38 


EES 


× قاد > 


[۲3۱6 : الرقابة على المخزون - [المجموعات الفرعية ۳2 


تقاریر ومخرجات ادخال بیانات تعدیلات 3 


ype a question for help 


Data Type Description 
كود المجموعة الفرعية‎ Text] الكود مكون من خمسةارقام تبداً من اليسار ب ۱۲۲ ا‎ 

الكود مكون من اربعة ارقام تبداً من اليسار ب ۱۳۲ Text‏ كود المجموعة الرئيسية 

16 اسماء المجموعات الفرعية 


| 


Field Properties 

| General | Lookup | 
| Field size | 
| Format ۱ 
| Input Mask ۱ 
| caption 
| Default Value 
| مده مت‎ Rule الكل الك سنك‎ . The data type determines the kind cf values that users can store in 
| validation Text رقم الصنف الذى تم ادخاله خاطیء|‎ the field. Press ۴۱ for help on data types. 
| Required Yes 
| Allow Zero Length (ves 

Indexed |Yes (No Duplicates) 

Unicode Compression es 

IME Mode No Control 
| IME Sentence Mode None 

Smart Tags 


Design view. F6 = Switch panes. F1 = Help. 
start 0 حم‎ PROS ...المخا ككلم‎ 


Type a question for hep Fr 2 f 2‏ تقارير ومخرجات ادخال بيانات تعديلات 
Description ^‏ 
3 الكود مکونا من ستة ام تبداً من البسار ب ۱۲۲ ¥ Text‏ 
3 الكود مكون من خمسةارقام تبدا من اليسار ب 11۲ Text‏ 
Text‏ 
امد 
Field Properties‏ 
سس 
General | Lookup |‏ | 
Field Size 1‏ 
Format‏ 
Input Mask‏ 
Caption‏ 
Default Yalue‏ 
The data type determines the kind of values that users can store in‏ ۱ ۳ الخ الغا الك الكل ke‏ ا ا 
the field. Press ۴۱ for help on data types,‏ رقم الصنف الذى تم ادخاله خاطمئ| validation Text‏ 
Required Yes |‏ 
Allow Zero Length Nes |‏ 
Indexed es (No Duplicates) ۱‏ 
7 ا Unicode Compression Nes‏ 
IME Mode No Control ۱‏ 
IME Sentence Mode None‏ 
Smart Tags |‏ 
Design view, F6 = Switch panes, F1 = Help,‏ 


r/ start @ f PROS ...المخز عه | ...المخا طلم‎ 


شكل رقم ۳ تصميم جدول المجموعات الجزئية 


۳۹ 


EES 


5 
الكود مكون من سبعةارقام تبداً من اليسار ب 111 ۶ 
3 الكود مكون من ستة ارقام تبداً من اليسار ب 155 


Field Properties 


Field Size 3 
For 


lke OOD The data type determines the kind of values that users can store in‏ ييا 
the field, Press ۴۱ ۲۵۲ help on data types.‏ رقم الصنف الذى تم ادخاله خا ع 0 ا 


Yes 
Indexed Yes (No Duplicates) 
۷ 


IME Mode INo Control 
None 


شكل رقم ٤‏ تصميم جدول الاصناف 

الخطوة الثانية الربط بين الجداول ( انشاء العلاقات) 

يتم الربط بين الجداول من خلال الحقول المشتركة الموجودة بين هذه الجداول وانشاء علاقة 

واحد لكثير حيث يتكرر انظر الشكل رقم ۷ 
...مجموعات الاصناف ال 


كود المجموعة الرئيسية 
اسماء المجموعات الرئيسية 


شكل رقم ه العلاقات بين جداول دليل الاصناف 


الخطوة الثالثة ادخال بيانات الجداوك: 

يتم ادخال البيانات الخاصة بالمجموعات الرئيسية للاصناف ( الكود والاسم ) والمجموعات 
الفرعية (الكود والاسم) » وبيانات المجموعات الجزئية ( الكود والاسم ) وبيانات الاصناف ( الكود 
والاسم) ويتم الادخال مباشرة من خلال جدول المجموعات الرئيسية حيث يتيح الارتباط الذى تم 
انشاءه بين الجداول ان يتم ادراج البيانات الخاصة بالاصناف مباشرة من جدول المجموعات الرئيسية 
حيث يوجد رابط يمكن من خلال كود المجموعة الرئيسية الوصول الى المجموعات الفرعية ومن 
خلال كود المجموعة الفرعية الوصول الى المجموعات الجزئية ومن خلال كود المجموعة الجزئية 
الوصول الى الاصناف وهذا الرابط يأخذ شكل علامة "+" بجوار حقل الكود ( انظر الشكل رقم ۸ ) 
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[ع۲0۱ : الرقابة على المخزون - [مجموعات الاصناف الرئيسية 79 


E حار" دخا‎ 1 5 5 Type a question for ماعط‎ ۶ - 5 x< 


اسم الستف 
فرص صلب ٤١‏ جيجا ماركة 1 
فرص صلب ٤١‏ جیجا ماركة ب ITTY‏ 


اقراص صلبة ۸۰ يجا 


اقرامن مرنة 

اقراص مضغوطة 060 

اقراص رقية01/]0] 

ذاكرة قابلة للازالة ززعم ممعم Flash‏ 


1 ۱۲ 


3 ۶ اه ãã‏ قلغ قجطاأجغلاغن قة قعدتاة عم 


الخطوة الرابعة انشاء الدليل فى صورته النهائية 
يتم انشاء استعلام يجمع محتويات الدليل فى جدول واحد وهذا الاستعلام يفيد فيما بعد فى تجميع 


نيانات الاصناف على مستوی المجموعة الجزئية او الفرعية او علی مستوی المجموعات الرئيسية 
انظر الشکلین ٩‏ ۰ ۱۰) 
0 ۱ععام5 : الرقابة على المخزون ‏ [دليل الحصابات 2 


1 Type a question for hep ¥ د‎ 8 5# 


ود المجموعة الفرعية | ء المجموعات الجزثية| ود المجموعة الجزثية 
عات الجزئية للاصناف | عات الجزگية للاصناف الاصناف 


شكل رقم /ا تصميم استعلام دليل الاصناف 


3 


© الرقابة على المخزون - [دلیل الحسابات‎ : 5۵۱۵01 Query[ 


تقارير ومخرجات ادخال بینات تعديلات لح 

© اس ف ا کد ا : :1804 للا اه دت ی وا فت ا ف ۳7۰ . 3: 
۸ علت إكود المجموع| اسماء المجموعات الفرعية آکود المجموعة الفرعبة] اسماء المجموعات الجزئية | كود المجموعة الجزئبة اسم الستف كود الصف 

1 خزین ۰ اقراص صلبه Hard Disk‏ ۱۳۳۱۱ اقراص صلبة 4٠‏ جيجا ۰۱ قرص صلب 4۰ جيجا ماركة 1 ۱۱۳۳۱۱۱۱ 
خزین ۰ اقراص صلبة Hard Disk‏ ۱۳۳۹۱ اقراص صبلبة ۶۰ جيجا ۰۱ فرص صلب ۶۰ جیجا ماركة ب ۱۳۳۱۱۱۲ 
خزين ۱ اقراص صلبة Hard Disk‏ ۱۳۳۱۱ اقراص صلبة ۸۰ جیجا ۲ فراص صلبة ۸۰ جیجا ماركة ١‏ | ۱۳۳۱۱۲۱ 
خزين ۰۱ افراص صللبه Hard Disk‏ ۱۳۳۱ اقراص صلبة ۸۰ جیجا ۲ فراص صلبة ۸۰ جيجا ماركة ۲ | ۱۳۳۱۱۲۲ 
خزین ۱۳۳۹ اقراص مرنة ۱۳۳۹۲ اقراص مرنة ۱۳۳۱ قرص مرن مارک | ۱۳۳۱۲۱۱ 
خزین ۱۳۳۱ اقراص مرنه ۱۳۳۹۲ افراص مرنه ۱۳۳۱ فرص صلب ماركة ب | ۱۳۳۱۲۱۲ 
خزین ۱۳۳۱ اقراص مرنة ۱۳۳۹۴ اقراصن مضغوطة ۱۳۳۱۲ فرص مضغوط ماركة أ | ۱۳۳۱۲۲۱ 
خزین ۱۳۳۱ اقراص مرنة ۱۳۳۱۲ اقراص مضغوطة FFU‏ قرص مضغوط ماركة ب ۱۳۳۱۲۲۲ 
خزین ۱۳۳۱ اقراص مرنة ۱۳۳۹۲ اقراص رشیة ۱۳۹۳۳ اقراص رشبة مارکة دس ۱۳۳۱۲۳۱ 
خزین ۱۳۳۱ اقراص مرن ۱۳۳۹۲ افراص رشیة اسم اقراص رقمية ماركة ص ۱۳۳۱۲۳۲ 
خزین ۱۳۳۱ افرامن رقية017]0] ۱۳۳۹ اقراص 00 و افراص 0⁄0 ماركة 1 ۱۳۳۱۶۱۱ 
خزین ۱۳۳۱ افرامن رضبة0 0۷ ۱۳۳ اقراص 0۷0 عمل افراص 0⁄0 ماركة ب ۱۳۳۱۱۲ 
خزين ۲۱ للازالة بورع ممعم Flash‏ ۱۳۳۱۰ اقراص قابلة للازالة ۲2۲ میجا ۳ , قابلة للازالة ۳۲ مججا مارگة ۱ ۱۳۳۱۰۳۱ 
خزين Flash memoeryélljid 1rr1‏ ۱۳۳۷۰ اقراص قابلة للازالة ۲۵۲ میجا ۳ , قابلة للازالة ۳۲ ميجا ماركة ۲ ۱۳۳۱۰۳۲ 
شلات ۱۳۳۲ شاشات مسطحة ۱۳۳۱ شاشات مسطحة ١5‏ بوصة ۲۱ نة مسطحة ۱۹ بوصة ماركة ۱ ۱۳۳۲۱۱۱ 
شات ۱۳۳۲ شاشات عادية نتوین شاشات علاية ٠١‏ بوصة ۱ شاه عادية ١4‏ بوصه ماركة ١‏ | ۱۳۳۲۲۱۱ 
شاك ۱۳۳۲ شاشات علایة ۱۳۳۲ شاشات علاية ٠١‏ بوصة ۱ ناشة عادية ١4‏ بوصة ماركة ۲ | ۱۳۳۲۲۱۲ 
شات ۱۳۳۲ شاشات علایة ۱۳۳۲ شاشات علایة ۱۱ بوصة ۲ شاه عادية ۱۷ بوسة ماركة ١‏ | ۱۳۳۲۲۲۱ 
ات ۱۳۳۲ شاشات علایة ۱۳۳۲ شاشات علاية ۱۱ بوصة ۲ شاه عااية ۱۱ بوصة ماركة ۱۲ ۱۳۳۲۲۲۲ 
شغيل ۳ وحدات تشغیل اقراص مرنة ۱۳۳۳۱ وحذات تشغبل اقراص مرذة ۱ ت شغيل افراص مرنة ماركة ۱ ۱۳۳۳۱۱۱ 
شغيل ۳ وحدات تشغیل اقراص مرنة ۱۳۳۳۱ وحدات شغيل افراص مرذة ۱ ت شغيل افراص مرنة ماركة ۲ | ۱۳۳۳۱۱۲ 
شغيل ۱۳ وحدات شغیل اقراص مرنة ۲ وحدات شغيل اقراص مضغوطة ۲ غبل اقراص مضغوطة ماركة ۱ ۱۳۳۳۱۲۱ 
© ادعات ۱۳۳۶ طابعات لد irre!‏ طابعات لد« ۳۱ طلعة لزن HP‏ | ۱۳۳۶۱۱۱ 

Record: [1) > ] ۱] of ۷ <4 > 

Datasheet View و ا‎ num 

'/ start © f PROS .تسج ند ...المخز ج ...المخا كق‎ ud) Docu... EN KOE + 08:25 ص‎ 


شكل رقم ۸ دليل الاصناف فى صورته النهائية 
5/. تسجيل بيانات الاصناف 
تعتبر مرحلة تسجيل بيانات الاصناف هى المرحلة الثانية من مراحل التطبيق العملى لتصميم 
قاعدة البيانات الالكترونية للمخزون السلعى . وفى هذه المرحلة يتم تسجيل كافة البيانات المتعلقة 
بالاصناف » حيث تصنف هذه البیانات فى مجموعتين من البيانات : 
۱- مجموعة البیانات الدائمة او شبه الدائمة ۰ وهی البیانات الك تتعلق بعناصر المخزون 
ولا تتغیر عادة من دورة تشغیل لاخری مثل كود الصنف السابق تحدیده فى المرحلة 
السابقة » اسم الصنف » الاحتیاجات السنوية . وهی بیانات قد تظل ثابتة لفترة طوبلة . 
وهذه البیانات تدرج فى ملف خاص يعتبر بمثابة الملف الرئیسی للاصناف 1135161 
6 . وعادة لا تتم تسجیل ای حركة تعامل على صنف من الاصناف المخزون قبل 
تسجیل بیاناته فى هذا الملف. 
۲- مجموعة بیانات الحركة . وهی بیانات تتغیر من دورة تشغیل لاخری وتشمل حركة 
التعامل مع الاصناف من وارد ومنصرف ومرتجع وهذه البیانات تدرج فى ملفات 
مستقلة يتم ربطها بالملف الرئیسی للاصناف كما سبق القول. 
5/ البيانات التى یتضمنها الملف الرئيسى للاصناف : 
یمکن تصنيف البیانات التی يتم ادرجها فى الملف الرئیسی للاصناف فى مجموعتین : 
١‏ - مجموعة البیانات التی يتم ادراجها مباشرة فى الملف دون الحاجة الى اجراء عملیات 
حسابية مسبقة للوصول الى هذه البیانات ( بیانات خام ): 
- كود الصنف. 
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- اسم الصنف. 
- الاحتياجات السنوية او الشهرية ( حجم الطلب) 
فترة التوريد. ( الفترة من تاريخ اصدار امر التوريد للمورد حتى تاريخ استلام 
الاصناف) 

- معدل مخزون الامان ( فى حالة الاعتماد عليه فى حساب الحد الادنى للمخزون ) 

2 :عن آو فة الوحدة من الضنت: 

- تكلفة اصدار امر التورید . 

۲- مجموعة البیانات ( المعلومات ) التی يتم الوصول الیها بعملیات حسابية تستخدم فى 
حسابها بیانات المجموعة الاولی وتشمل : 

© الحد الادنی للمخزون من کل صنف. 

ه الکمیات الاقتصادية للمشتریات من الاصناف التی تتعامل معها المنشأة . 

© نقطة اعادة الطلب. 

© اوقات الطلب من هذه الاصناف وذلك فى ضوء بیانات العطاءات او العروض المقدمة من 

الموردین . 

© الحد الاقصی للمخزون من کل صنف 

. تحدید الحد الادنی للمخزون‎ -١ 

۲- وفیما یلی شرحا لكيفية حساب القیم السابقة 

۱ تحدید الحد الادنی للمخزون : 

یسمی ایضا مخزون الامان » ویقصد به الكمية التی تحتفظ بها المنشأة فى المخازن من کل 
صنف لمواجهة احتمال ان تزيد فترة التوريد عن الفترة المحددة . فاذا كانت على سبیل المثال فترة 
التورید لاحد الاصناف ثلاثة اسابیع » وکان هناك احتمال ان تزيد فترة التوريد الى اريعة اسابیع فان 
المنشأة تحتفظ بمخزون سلعی لمواجهة الطلب على هذا الصنف لمدة اسبوع اضافی وهذه الكمية 


تسمی بمخزون الامان او الحد الادنی للمخزون .ویحسب مخزون الامان اما بنسبة مثوية من 
الاحتیاجات السنوية او الشهرية للسلعة او بحسب بضرب معدل السحب الیومی * الفترة المقدرة 
لانحراف فترة التوريد ای ان : 

الحد الادنی للمخزون - 

الاحتیاجات السنوية او الشهرية * معدل مخزون الامان 


<۳ 


او معدل السحب اليومى × وقت الانحراف عن فن فترة التوريد 


؟. نقطة اعادة الطلب ( مستوی اعادة الطلب ) 
یقصد بنقطة اعادة الطلب عدد الوحدات الذی اذا وصل الیها المخزون المتاح تحت التصرف يتم 
اصدار امر تورید ای طلب العنصر من المورد . ومن ثم يتحدد بناء على نقطة اعادة الطلب میعاد 
اصدار امر التورید وایضا الموعد التقریبی لاستلام الاصناف . 
وتحسب نقطة اعادة الطلب المعادلة الاتية: 
الكمية المتوقع استهلاکها خلال فترة التوريد + مخزون الامان 
او معدل السحب الیومی × ( فترة التوريد + انحراف فترة التورید) 
وتحسب الكمية المتوقع استهلاکها خلال فترة التورید کالتالی : 
معدل السحب الیومی × فترة التورید 
او الاحتیاجات السنوية من الصنف × فترة التوريد بالیوم 
۰ یوم 
۳ تحدید الکمية الاقتصادية للطلب : 
يقصد بالكمية الاقتصادية للطلب الكمية التی یتحدد على اساسها الموقف المثالی للمخزون 
وتتخفض فیها تکالیف التخزین والطلب الى حدها الادنی وهذه التکلفة تتمثل فى تكلفة الاحتفاظ 
بالمخزون مضافا الیها تکالیف اصدار اوامر التورید حیث تحسب التکالیف الكلية للمخزون بالمعادلة 
التالية : 
التكاليف الكلية للمخزون = ( متوسط المخزون × التكلفة السنوية للاحتفاظ بوحدة المخزون ) +( 
عدد اوامر التوريد × تكلفة الامر ) 
ويتم حساب الكمية الاقتصادية للطلب بالمعادلة الاتية : 
۲ × الاحتياجات من الصنف ( حجم الطلب ) × تكلفة اصدار امر التوريد /, 


متوسط تكلفة تخزين الوحدة من الصنف 
وتحسب متوسط تكلفة تخزين الوحدة من الصنف بضرب تكلفة او قيمة الوحدة × متوسط تكلفة 
التخزين للوحدة كنسبة مئوية من قيمة الوحدة على ان يراعى ان تكلفة هذه التكلفة سنوية او شهرية 
حسب كمية الاحتياجات من الصنف سنوية او شهرية. 
وفى ضوء المعادلة السابقة يتم ايضا التكلفة الكلية للمخزون فى حالة طلب الكمية الاقتصادية 
بالمعادلة الاتية : 
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۲ × الاحتياجات من الصنف ( حجم الطلب ) × تكلفة اصدار امر التوريد × متوسط تكلفة تخزين الوحدة من 


الصنف ل 


4 الخ الاق لون 
بخ الك الاق كردن قات صتفت اا الخالية» 
الحد الاقصى للمخزون = الحد الادنى للمخزون + الكمية الاقتصادية للطلب 
ويظهر الجدول التالى بيانات الاصناف بعد تسجيلها بواسطة برنامج ۸6655 1۷۲5 
ونطاقة ضف د هذه البیانات؟ 


معدل فترة 
کود الصتف | اسم الصنف 8 له a‏ 00 دادم 00 ۳ 
۳ الطلب 
السنوية الامان - تت 


1 | اقراص صلبة | 2000 | 8 ۱ 366.67 | 500 | 700 
2 | اقراص مرنة | 12000 | 8.00% | 6 1 | 500.00 00 ی 2000 2 2960 


3 | اقراص رقمية | 8000 | 10.00% 2 1,022.22 | 1000 | 1800 | 
DVD‏ 


4 | اقراص قابلة | 5000 | 10.00% 500 0 138.89 638.89 | 500 | 1000 
للازالة ۳۲ ميجا 


13115 اقراص 0 20.006 2200 15 458.33 2,658.33 | 500 | 2700 
شغوطن0ع 
6 | اقراص قابلة 0 | 10.00% 15 ۱ ۱208-33 708.33 0 | 600 Î‏ 
للازالة ۲۵۲ 
ميجا 
600 


1 | شاشة مسطحة | 2000 0 10 10 ۹ 5 6 | 500 
9 بوصة 
2 | شاشة عادية |٤‏ 1000 30 10 ا 8 | 400 | 430 
بوصة 
7 | شاشات عادية | 500 | 5.00% ]| 25 30 | ۰41.67 66.67 | 20 | 45 
۷ بوصة 
1 | وحدات تشغيل | 2000 | 4.00% | 80 0 111.11 191.11 | 200 | 280 
اقراص مرنة 
2 | وحدات 60 | 1200 | 10.00% 120 20 | 66.67 | 186.67 | 150 | 270 
ROM‏ 
CD 0 13313‏ | 2000 | 5.00% 6 | 155.56 | 200 | 300 
13411 رع 500 د 10 و 43.89 
CET 13511‏ 0 | 8.00% | 1 | ۱27.78 107.78 7 
13611 1500 | 5.00% 62.50 | 137.50 | 125 | 
e‏ 
13711 


فاكس مودیم ۱ 400 سب 2 E‏ 1 411.1 2 200 600 
% 


- سوف يتم شرح كيفية تصميم وادراج هذه البيانات فى الجزء الخامس من البرنامج. 
۵ ۶ 


76 [الرقابة على المخزون - [بیانات الرقابة على الاصناف‎ EES 
۳ تقاربر ومخرجات ادخال بیانات تعدیلات‎ Type a question for help <» „ 5 ۷ 
: 3 بيانات 63 تقار‎ 


اس الس 
معدل مخزون بد 0( 
ti‏ 1 
فثرة الانتطار فخ | 
سس 

نقطة اعادة الاب 
تسد 
۳ 


عرض ارصدة الاصناف 


Record: ]14[ 4 | 1 ]< ]<۱[#۴( of 5‏ 
Ê 13 NUM‏ لأومافب ãã‏ 2۶1 فطل 1505 ذة فعدقة لأذةة قطلة 


شكل رقم ٩‏ نموذج بطاقة البيانات الاساسية لاحد الاصناف 
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الفصل الخامس الرقابة على اداء انشطة المخازن والرقابة على المخزون 
۵. الرقابة على اداء انشطة المخازن: 
يقصد بالرقابة على اداء انشطة المخازن متابعة الاداء الفعلى للعاملين بادارة المخازن من ناحية 
الالتزام بتنفيذ الخطط والسياسات المتعلقة باستلام وتخزين وصرف الاصناف . واستغلال الموارد 
والامكانيات المتاحة بالمخازن ۰ والرقابة على الاصناف المخزونة ‏ والتحقق من التزامهم بالمعايير 
الموضوعة بهدف تحدي الانحرافات وتصحيح مسار التنفید. 
والرقابة كوظيفة ادارية تعتمد بصفة عامة على ثلاثة محاور اساسية : 
١-وجود‏ مجموعة من معايير الاداء : 
-١‏ قياس الاداء الفعلى . 
۳- مقارنة الاداء الفعلى بالمعايير وتحديد الانحرافات واتخاذ القرارات اللازمة لتصحيح هذه 
الانحرافات. 
وبتطبیق المحاور الثلاثة السابقة على اداء انشطة المخازن نجد الاتى : 
-١‏ معايير الاداء للمخازن 


معايير مالية معايير وظيفية الخدمات المقدمة لجهات 
الاستخدام 
ه رأس المال المستثمر فى ه الاستخدام الكف للمساحة ه الاستجابة السريعة لطلبات 
المخزون المخزنية الصرف 
© تكاليف التشغيل. © الصرف حسب التسلسل الزمنى | ه ضمان صرف المواد حسب 
© تكاليف التالف والخسائر لورود الاصناف الطلب 
© معدل دوران المخزون © تجنب الحوادث © تجنب نفاد المخزون من ای 
© تكاليف استخدام المعدات ه استخدام طرق مناولة وتخزين صنف 
فعالة 


وبالنسبة للمعايير المالية يمكن الوصول اليها او اعدادها اعتمادا على الموازنات 
التخطيطية التى تقوم المنشأة باعدادها او التكاليف المعيارية » او بناء على تقديرات 
مسبقة لهذه المعايير . او استنادا الى الاداء الفعلى فى فترات سابقة . 

۲- قياس الاداء الفعلى 

۳- يتم القياس من واقع البيانات المسجلة بالدفاتر والسجلات ومن واقع جرد الاصناف الموجودة 
ومن واقع الملاحظة الفعلية لاداء العاملين بالمخازن. 


1۷ 


-٤‏ تقييم الاداء عن طريق مقارنة الاداء الفعلى بالاداء المعیاری . فعلى سبيل المثال يعتبر 
الاداء كفء اذا انخفضت التكاليف او انخفض رأس المال المستثمر فى المخزون او اذا 

زادت معدلات الدوران فعليا عما هو مخطط معياريا . 

ومن المؤشرات الشائعة فى مجال تقييم اداء انشطة المخازن مؤشر مركب يعتمد على عدة 


عناصر هى : 
- قيمة الاستثمارات فى المخزون. 
- قيمة تكاليف التشغيل. 


- مستوى الخدمة ( نسبة الطلبات التى يتم تلبيتها من اول مرة) 


مثال: 


بفرض انه امكن جمع البيانات التالية عن عام ٠٠١5‏ مقارنا بعام ۲۰۰۳ 


بيان 
متوسط قيمة المخزون خلال العام بالجنيه 
تكاليف التشغيل 


مرة 


عدد الطلبات التى تم الاستجابة لها من 


0۰ 
جنيه‎ ٠ ۰ 


VO on» 


٩۰ | اول‎ 


المطلوب تقییم اداء ادارة المخازن فى باستخدام البیانات السابقة 


مشر المخزون 
مؤشر التکالیف 
موشر الطلبات 


وهذا یعنی انخفاض فى مستوی الاداء عن العام السابق بمقدار /١١.5‏ 


السنة السابقة + السنة الحالية 
كور رن و لقاو SNOT‏ 


حب ونون لكا منم “اح 


ووش ولمع 


ل 


۵ .انواع الرقابة على اداء انشطة المخازن 

تصنف الرقابة من زوايا عديدة » الا ان التصنيف الشائع للرقابة هو تصنيفها من حيث البعد 
الزمنی لاداء انشطة الرقابة » حيث تقسم الى رقابة قبل الاداء ( رقابة وقائية او مانعة 
۰۲ )۳ )رقابة اثناء الاداء ( رقابة اكتشافية 606076( ) ورقابة بعد الاداء ( بهدف 


(Evaluation التقييم‎ 


۲۰۰ 


۰ جنیه 


na‏ ا ان 
A۸‏ 
القيمة 
80.0% 
83.3% 
102.3% 
o=‏ ,۸۸ % 
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وبالنسبة لمراقبة اداء انشطة المخزون تتمثل الرقابة المانعة فى مجموعة القواعد والتعليمات 
المتعلقة باستخدام الموارد الخاصة بالمخازن من مواد خام » الات ومعدات ۰ عاملين بالمخازن . اما 
الرقابة الاكتشافية فتتمثل فى متابعة اجرات تنفيذ انشطة التعامل مع الاصناف المخزونة من صرف 
واستلام وحفظ وجرد للاصناف. امما تقييم الاداء فياتى فى المرحلة الاخرى وتتمثل فى مقارنة الاداء 
الفعلى بالمعايير الموضوعة واكتشاف الانحرافات. 


* امان دزی راد 


© رات عرف اراد رصان 


> لوراان برد لأراء رشقم 


> إجراوان اهرون راد 


شكل رقم ٠١‏ البعد الزمنى للرقابة على المخزون 


وتتمثل وسائل مراقبة الاداء الفعلى فى : 
-١‏ الملاحظة الشخصية : عن طريق قيام المديرين المسئولين عن الرقابة بالذهاب الى مواقع 
العمل ومتابعة تنفيذه بصورة مباشرة. 
۲- التقارير: ای تلقى تقارير عن الاداء الفعلى سواء كانت تقارير دورية او تقارير استثنائية 
تقدم عند حدوث انحرافات جوهرية تكون هناك حاجة الى تصحيحها بصورة فورية. 
٥‏ الرقابة على المخزون السلعى : 
المقصود بالرقابة على المخزون واهمیتها 
يقصد بالرقابة على المخزون المتابعة المستمرة للاصناف المخزونة بما يضمن توفیرها فى 
الاوقات المناسبة » والمواصفات المطلوبة » بشکل يضمن فى النهاية انتظام عملیات التشغیل وانتظام 
تدفق المنتجات الى العملاء فى المواعید المحددة . 
وتتضمن الرقابة على المخزون ما یلی : 
۱- تحدید الاصناف التی يتم الاحتفاظ برصيد منها فى المخازن. 


۶۹ 


ا ا المداسينة ا ت لساك ييا : 

۳- تنظيم حركة التعامل فى الاصناف من عمليات استلام » واحتفاظ بالمخزون » وتسليم 
الاصناف . 

هذا وتتضمن انشطة الرقابة على المخزون عدة نقاط اساسية منها : 

١‏ - تحديد الكمية الاقتصادية للشراء والطلب 

۲- تحديد الحد الادنى للمخزون ( مخزون الامان ). 

۳- تحديد نقطة اعادة الطلب. 

. تحديد الحد الاقصى للمخزون‎ - ٤ 

والهدف النهائى لانشطة الرقابة على الاصناف هو تكلفة الشراء والتخزين الى اقل 

حد ممكن دون بما يضمن تلبية الاحتياجات من الاصناف ودون التعرض لمشكلة 


نفاد المخزون 
۵ طرق الرفابة على المخزون 
طرق تعتمد على الرقابة على كمية | طرق تعتمد على الرقابة على قيمة طرق اخرى 
المخزون المخزون 
- طريقة مستوى التصرف طريقة التقسیم حسب قيمة | تقسيم الاصناف حسب الاهمية 
الاستخدام )418 
- طريقة الفحص الدورى طريقة التقسیم حسب سعر | طريقة التقسيم الثلاثى حسب معدل 
الوحدة,111/11 الدوران 
طريقة التقسيم حسب قيمة المخزون | طريقة التقسيم حسب درجة صعوبة 
من كل صنف 505:7 الوق على اف 
TTT‏ عفن 


اولا: الطرق التى تعتمد على الرقابة على كمية المخزون 


طريقة مستوى التصرف طريقة الفحص الدورى 
يحدد لكل صنف : يحدد لكل صنف : 
- حد ادنى للمخزون. - حد ادنى للمخزون. 
- نقطة اعادة الطلب. - نقطة اعادة الطلب. 
- حد اقصى للمخزون - حد اقصى للمخزون 
- مستوی المخزون العاجل ( كمية | - مستوى المخزون العاجل ( كمية 
الانتظار) الانتظار) 
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فی حالة وصول الصنف الى نقطة اعادة 
الطلب يتم شراء الصنف بكمية ثابتة 


الخصائص : ثبات كمية الطلبية مع تنوع اوقاتها 


- كمية اقتصادية للشراء 
يتم اجراء فحص دوری ( من واقع 
السجلات وعلی ارض الواقع) واصدار 
امر التورید عند وصول الصنف الى 
نقطة اعادة الطلب واصدار امر التورید 
بالكمية الاقتصادية للشراء . 
تنوع كمية الطلبية مع ثبات اوقاتها فى معظم 
الاحیان. 


الطرق التی تعتمد على الرقابة على قيمة المخزون والطرق الاخری 


يظين اتجذول الثالى ملخصا ليذه الطرق: 


خي قيعهة الح :ن ہے 
ای ر 


(TED) التقسيم الشلاٹى‎ ١ 


- Essential - 
Desirable) 


+ 
حسياجسية الهتهف 


م الطربخقتة اماس الذی تقوم عليه 
1 اتتمحئيل الغلاتى (ABC)‏ يم دان ستكتتخقام هس 
(Always - Better‏ أ ااحینی. زقیسه عفد ) و الا جصتا وتو وان فت 
Coantrol ]‏ 
۱ 3 ی خيل بال | OE‏ اس 
أ طیعی العادى للمتشات 
+ 
الخسيم الللائی (113511) بعر لوا 
(High - Medium -‏ 
Low)‏ 
ییا سڪر الواحدة 
3 التغميم الثلاتى (XYZ)‏ ۱ قيمه وأحهنة العسنف مرابحعة الأصناف طلهغروة 


۰ ِ ۰ 
أهمية الغعشكف 3 سيتسرابر 


ta‏ ¥ | الا 


و إستصضصداماتها دول زمنسی 


مت بعر 
له 


| تتحديد مستويات المتحزوت 


8 531 
صن تعطم لخيار 


دت ۲ 


اه 


5 التفسيم الغلاثى (FSN)‏ معدن ۲ : اراق ة رکو وتف دم 
= 0۳3۹ 1 الأصناف 


Slowmoving - 
Nonrnoving;) 


| سس معدل ذورات / تصتضني 


6 ۱ التقسيم الدلافى SDE J‏ ( ۱ مشا + بحر پات الشراء تحيل وقت انتراج 
Difhcult,‏ 6 ) | وتوف الاش e‏ 
Easy)‏ 


حسب در حة تيعوبثة شراء 


السيئقف 

التقسيم الرباعی (01/۴) استراتيجيات الشراء 
(Gavernırlent‏ | 

Ordinary, Local, 


Foreign Sources) 


| حسب صيعة مدر الشراء 
۱ 


(SOS) التقسیم الشدائی‎ 
(Seasonal - Off - 
Seasonal) 


6 , 
“با مه عحسية الهتفب 


0 تصنیف عناصر المخزون وفقا لطريقة ۸56 

یعتبر هذا التصنیف من اکثر التصنیفات شیوعا و یطلق عليه أحياناً قاعدة ۲۰-۸۰ أو مبدأ 
باریتو (وهو اسم الاقتصادي الذي اکتشفه) وبتم ترتیب عناصر المخزون وفقاً لهذا النظام إلى ثلاث 
فتات كما يلي: 

أ- الفئة الأولى ویرمز لها بالرمز :4 وتشتمل هذه الفئة على العناصر ذات الأهمية الکبيرة وهی 
عناصر تتراوح قيمة الاستخدام السنوي منها ما بين ۷۰ إلى 9۵۷۰ من إجمالي قيمة الاستخدام 
السنوي لعناصر المخزون. بینما یمثل عددها من ۱۰ إلى ۸۲۰ فقط من عدد هذه العناصر . 

ب- الفئة الثانية وبرمز لها بالرمز :8وتشمل العناصر ذات الأهمية المتوسطة حیث یمثل العناصر 
ذات القيمة المتوسطة من إجمالي قيمة الاستخدام السنوي لعناصر المخزون.وهی التی تتراح 
قیمتها بين ۲۰ % الى ۸۳۰ من قيمة الاستخدام السنوی للاصناف وبتراوح عددها بين ۲۰/ 
و۳۰ من عدد عناصر المخزون. 
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ج- الفئة الثالثة ويرمز لها بالرمز :© وهي العناصر ذات الأهمية المنخفضة والتي يمثل عددها 
من5۰/ الى 7/۷۰ من عدد عناصر المخزون الا أن قيمتها لا تمثل سوى من 5 إلى 1۱۰ 
من إجمالي قيمة الاستخدام السنوي. 
ويطبق على المجموعات الثلاثة السابقة من الاصناف برامج رقابة تعتمد على الاتى: 
(۱) المجموعة ۸ يتم تشديد الرقابة عليها ومراجعة المخزون على فترات قصيرة شهرية او نصف 
شهرية واجراء تحليل دقيق لتخفيض المخزون من هذه الاصناف. 
(۲) المجموعة 13 اجراءات رقابية عادية مع مراجعة الاصناف بصورة نصف سنوية. 
(۳)المجموعة) اجراءات رقابية عادية مع مراجعة الاصناف بصورة نصف سنوية 
هذا وبالرغم من القواعد التى تتتبع لتصنيف المخزون بهدف الرقابة عليه الا ان هناك اصناف 
قد تتميز بمواصفات خاصة تؤثر بصورة كبيرة على المخزون الواجب الاحتفاظ به من هذه 
الاصناف ومن امثلة هذه الاصناف: 
ه المواد الهامة للإنتاج: نتيجة لأن نفاذ هذه المواد قد يتسبب في إغلاق خط الإنتاج ككل» الأمر 
الذي يبرر وجود مخزون كبير منها. 
و المواد ذات الصلاحية المحدودة: فهذه المواد قد تتعرض بسرعة للبوار أو الفساد» وهذ قد يبرر 
وجود مخزون صغير منها. 
ه المواد الضخمة ذات الأحجام الكبيرة جداً: نظراً لأن هذه المواد قد تتطلب مساحة كبيرة 
للتخزين» الأمر الذي قد يضطر معه إلى تخفيض حجم المخزون منها. 
© المواد المرتفعة القيمة والمعرضة للسرقة: فلتخفيض حجم الخسارة منها يتم تخفيض حجم 
المخزون منها 
ه المواد ذات وأوقات التوريد الغير منتظمة: فكبر حجم الأوامر من هذه المواد یخفض من 
عددها طوال العام» ويخفض من عدم التأكد في الطلب. 
© المواد ذات الطلب غير منتظم:- قد يتطلب حالة هذه المواد كبر كميات الطلب وتعدد نقاط 
إعادة الطلب حتى يمكن مواجهة الطلب غير المنتظم والذي لا يمكن التنبؤ به بدقة. 
ه التعبئة» وحاويات الشحن والعربات النمطية الحجم:- وكلها أمور قد تبرر استخدام كميات غير 
الكمية الاقتصادية وذلك بسبب التكاليف الإضافية إذا بُعد حجم الطلب عن المعتاد. 


or 


الفصل السادس :تصميم برنامج تطبيقى لادارة المشتريات والمخزون 


باستخدام برنامج ۸66695 Ms‏ 

سبقت الاشارة في الفصل الرابع الى انه يمكن استخدام برنامج ۸66655 ]۷ في اعداد الدلیل 
الهرمى للاصناف المخزونة ۰ كجزء من برنامج تطبیقی متکامل یمکن تطویره لادارة المخزون 
السلعى بواسطة هذا البرنامج » من ثم نتتاول في هذا الفصل كيفية القيام بهذا التطویر 
71 خطوات تصمیم النظام عموما 

يجب ان يسبق تصمیم برنامج نظام ادارة قاعدة البیانات اعداد جيد لان الاعداد الجید للنظام لا 
يقل اهمية عن تصميم البرنامج او تنفیذه . وفی النظم الصغيرة التی تقتصر مهمتها على وظيفة 
واحدة مثل اعداد شاشات ونماذج ادخال البیانات والحصول على التقاریر يمكن تصمیم البرنامج 
مباشرة وتنفیذه دون الحاجة الى وجود اعداد مسبق للنظام . اما فى النظم الکبيرة والمعقدة فلابد من 
وضع خريطة للنظام توضح التطبیقات المختلفة داخل النظام » وعلاقة کل تطبیق بالاخر ونوضح 
فیما يلى مراحل التصمیم الجید لنظام ادارة قواعد البیانات الاليكترونية ( سواء كان نظام محاسبی او 
غیره) 

۱- تحدید الهدف من النظام ووظیفته الاساسية . 

۲- تحدید عناصر النظام : 

تلم هد انر 

3 تیه ات ا هة شامله اسماء احفر ل رك ملف و مواصتفات کل حل . 

- تحدید انواع التقاربر . 

- تحدید نماذج ادخال البیانات. 

- تحدید الاستعلامات الخاصة بالنظام. 

- تحدید طريقة الحصول على الخدمات المختلفة المتعلقة بالنظام مثل نسخ الملفات على اقراص 

تجنبا لتعرضها للتلف او الضیاع . 
- اختیار شکل القوائم الرئيسية للنظام . 
- اعداد خربطة للنظام تشمل كل الوظائف الاساسية للنظام. 
۳- اعداد النظام . 

وتشمل: هذه المرحلة: 

- تصميم الكائنات الخاصة بالبرنامج مثل الجداول والنماذج والتقارير والاستعلامات ... الخ. 
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- تحديد العلاقات بين هذه الكائنات . 

- تحديد مواصفات کل كائن ومواصفات الحقول داخل كل كائن. 

- انشاء قاموس لتعريف البيانات التى تمثل محتويات الجداول داخل النظام. 

- تصميم العلاقات بين الجداول . 

- تحدید انواع التعديلات والتحديثات التى من شأنها انشاء او تعديل البيانات داخل الجداول. 

- تحديد الفهارس ومتى يتم استخدامها . 

- تأمين قاعدة البيانات وتحديد الشخص المسئول عن قاعدة البيانات والاشخاص المتعاملين معها 
والصلاحيات الممنوحة لكل شخص. 

- اختبار النظام بهدف التحقق من صلاحيته. 

-٤‏ توثيق النظام . ای اعداد كتيب يتضمن التعليمات الضرورية لتشغيل النظام 


1/” خطوات تصميم نظام تطبيقى لادارة المشتريات والمخزون السلعى 
يهدف النظام الى استخدام الحاسب الالى فى تسجيل كافة العمليات المتعلقة بالمخزون 


السلعى من وارد ومنصرف واستخراج ارصدة الاصناف بصورة اليكترونية » واحكام الرقابة على 
الاصناف الموجودة بالمخازن . ويتم ذلك من خلال تصميم برنامج تطبيقى اليكترونى يتم من خلاله 
ادارة العمليات المتعلقة بالمخزون السلعى وتشمل: 

0 تسجيل حركة الأصناف من وارد ومنصرف 

۲- التعرف على أرصدة الأصناف الموجودة بالمخازن بالكمية والقيمة فى أي لحظة أو عقب كل 
عملية ورود أو عملية صرف. 

۳- التعرف على الأصناف المطلوب شراءها والتي وصلت إلى نقطة إعادة الطلب . 

-٤‏ اعداد اوامر التوريد 

ه- الحصول على بيان بالأصناف الراكدة بالمخازن أو الأصناف بطيئة الحركة. 

5- استخراج المؤشرات التى تساعد فى تحليل حركة الأصناف وتحقيق الرقابة عليها ( مثل 
نسبة المبيعات من كل صنف . اكثر الاصناف حركة » نسبة استخدام صنف معين الى 
الاستخدام الكلى للاصناف ...الخ 

وتتم الرقابة على المخزون من خلال حساب مجموعة من المؤشرات يمكن من خلالها قياس كل 
من القيم التالية» وباستخدام المعادلات التالية 

الحد الادنی للمخزون = الاستهلاك السنوی × معدل مخزون الامان. 

كمية الانتظار= الاستهلاك السنوى × فترة الانتظار باليوم + .5"5٠0‏ 


۵ ۵ 


نقطة اعادة الطلب = الحد الادنى للمخزون + كمية الانتظار. 
الكمية الاقتصادية للشراء - 


3-7 


۲ الاحتياجات السنوية من الصنف × تكلفة اصدار ١‏ 


التوربد 


الحد الاقصى للمخزون- الحد الادنى للمخزون + الكمية الاقتصادية 


ونتناول فيما يلى مكونات نظام ادارة عمليات الشراء والتخزين حيث يعتبر نظام إدارة 

عمليات الشراء والتخزين أحد التطبيقات الشائعة المنشآت التجارية والصناعية بل وايضا فى 
المنظمات الحكومية 

1"// .مكونات النظام : 

أولا ملفات النظام 

تتكون ملفات النظام من جدولين أساسيين هما جدول بيانات االاصناف ويعتبر الملف الرئيسي 
للنظام ۳116 Master‏ وجدول حركة الاصناف ويعتبر بمثابة ملف حركة Transactions File‏ 
وهذين الجدولين توجد بينهما علاقة واحد لكثير 0277 40 0126© من خلال حقل رقم الحساب 
كحقل مشترك بينهما . بالإضافة إلى جدول اخر ترحل اليه بيانات الحركة فى اخر السنة المالية 
تمهيدا لبدء فترة مالية جديدة بحيث يتضمن هذا الجدول بيانات الحركة التى تمت فى السنوات 
السابقة . انظر الشكل رقم ١‏ 


بيانات 88 اير | 
- © |- ه ق | ۲ | ده | - ف | - 5 | | > ته وه ۵ | ۶ ۵] ق | تا 2ه ١‏ | 


EES‏ المخازن : قاعدة بيانات ك 
إنشاء جدول في طريقة عرض التصميم 


إنشاء جدول باستخدام المعالج 
.إنشاء جدول بإدخال البيانات 


حركة السنوات السابقة 


۰ - ادارة المخازن لت 
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شكل رقم ١‏ جداول النظام 
جدول البيانات الاساسية للاصناف 
یظهر الشکل رقم ۲ حقول هذا الجدول وخصائص حقل كود الصنف باعتباره المفتاح الاساسى 
للجدول» كما يظهر الشکل رقم ۳ 


[الرقابة على المخزون ‏ [البیانات الاساسية للاصناف : جدول ۲2 
|×|ھاے & تعیلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات | 
EBE EEK‏ 


| 2۶ 262 SEE 5١ © . 


EEE 


۸ B@¥ 


Mg 


رقم الصنف مكون من خمسة ارقام تبدا من الیسار ب 1۳ 


نص 

رقم كمية الاحتياجات السنوية 
رقم معدل مخزون الامان 
رقم فترة الانتظار بالیوم 
رقم كمية الشراء النموذجية 
رقم الرصيد الافتتاحی 


ع 


ات | عام 

5 حجم الحقل 
تنسيق 

قناع الإدخال 


تعليق 
القيمة الافنراضية 

"13777" نا قاعدة التحقق من الصحة 

الرقم الذى تم ادخاله خط نص التحقق من الصحة 
نعم مطلوب 

لا السماح بطول صفري 

نعم (بدون تکرار مفهرس 
نعم Unicode‏ ضغط 


یمکن أن يصل طول اسم الحقل إلى 15" حرفا تتضمن مسافات 
۴١‏ للحصول على تعليمات حول أسماء الحقولء اضغط 


تعلیمات = ۴1 تبدیل الأجزاء = ۴6 .طريقة عرض التصميم] 
© 8 


م 10:11 ۴ 6 مم البیانات الا 28 ؛ المخازن 28 PROS‏ م «ادارة المغا فا 


اسم الصنف 
علبة ٠١‏ فرص اقراص مضغوطة 0+ 
علبة ٠١‏ رض اقراص مرنة 01 + 
وحدةٌ 


2 من [۱# ۱ 1 1414 السجل 


عرض ورقة البیانات| 


م10:16 #۶ 


شكل رقم ۳ جدول بيانات الاصناف بعد ادخال بيانات صنفين 


/اه 


؟- جدول حركة الاصناف: 

يظهر الشكل رقم ٤‏ جدول حركة الاصناف من مشهد التصميم مبينا حقول هذا الجدول 
وخصائص حقل كود الصنف باعتباره الحقل الذى من خلاله سوف يتم الربط بينه وبين جدول 
البيانات الاساسية للاصناف 


[الرقابة على المخزون - [حرکة الاصناف : جدول ۲2 


ادا © تعدیلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات 7 E‏ ۳ | 
- 9 | 8 الح هو | 2 عد | 22 ۶ | | #4 ق 89 ۸ ۲ فا 5 ها |- ۱۳5 


بيانات 68 قاي | 


و 


تکتب بالنسبة للرصید الافتتاحى 


ع 


.يمكن أنا يصل طول اسم الحقل إلى 15 حرف تتضمن مسافات 
۰ للحصول على تعليمات حول آسهاء الحقولء اضخط 


"13777" مانا قاعدة التحقق من الصحة 
الرقم الذى تم ادخاله خطأ نص التحقق من الصحة 


لا 
(نعم (تكرار موافق 


شكل رقم ٤‏ حقول جدول حركة الاصناف 
كما يظهر الشکل رقم 6 شکل الجدول بعد ادخال الحركة للصنفین المسجلین فى جدول البیانات 
الاساسية للاصناف 


الام [الرقابة على المخزون - [حركة الاصناف : جدول ۲2 

| × اک 2 تعديلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات / 
بینات 88 EEE‏ 

lm uA A-A =.‏ 2 هر رفس[ 


| ملاحظات | التاديخ | تكلفةالوحدة| كمية المنصرف] سعر الوحدة | كمية نورد | كود الصنف إرقم انستد] | 
Dr ۳ EFE‏ 
جم ٠۰٩‏ 
جم 
جيم ٠,۰۰‏ 
ج ۰۰۰ 


5 من |*<| ١|٠١١‏ 1 4 |14 السجل 


عرض ورقة البيانات| 


هذا ويجب ملاحظة ان خصائص حقل تاربخ الحركة حيث تم تحديد خاصية القيمة الافتراضية 
للبیانات بما يضمن أن يتم إدراج تاريخ تسجيل الحركة تلقائيا في هذا الحقل وان يسمح أمدخل 
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البيانات بإدراج تاريخ سابق لتاريخ تسجيل الحركة ولا يسمح له بإدخال تاريخ لاحق لتاريخ حدوث 
الحركة . كما يلاحظ أن هذا الجدول لا يتضمن حقل خاص باسم الصنف حيث أن هذه البيانات 
سوف يتم الوصول إليها تلقائيا في النماذج والاستعلامات والتقارير مباشرة بمجرد كتابة كود الصنف 
وذلك من خلال الریط الذى تم إجراءه بين الجدولين ( انظر الشكل رقم 1) 


2 
| 5|- 8 تعديلات ادخال بينات تقارير ومخرجات 
6١| © .‏ هاج م ¥ ۳ : 1 9 5۰ 
بيانات 8 تقارير]8] 
ها A-۰ B7‏ بش ۵۰ 1 7 هاء 2 Arial‏ 
۸ الوصف البيانات اسم | 
8 نص رقم المستند | ۱۷ 
رقم الصنف مکون من خمسة ارقام تبداً من الیسار ب ۱۳ نص كود الصنف 
رقم كمية الوارد 
عملة سعر الوحدة | | 
رقم كمية المنصرف | | 
عملة تكلفة الوحدة ل | 
تاريخ لوقت التاريخ |( 
تكتب بالنسبة للرصيد الافتتاحى مذكرة ملاحظات| | 
v۷‏ 
خصائص الحقل 
|بعث| عام 
Long Date‏ تنسيق 
قناع الإدخال 
55 القيمة الافتراضية 
=e) 0: Da ۲‏ قاعدة التحقق من الصحة 
ھک أن یصل طيل اسم الحقل إلى کا تضمن مسافات E r te0) Or <Date)‏ 
.۴ للحصول على تعلیمات حول أسماء الحقول؛ اضغط لايجوز ادخال تاريخ مستقبلى 2 نص التحقق من الصحة 
ي لآ فطلوب 
(نعم (تکرار موافق مفهرس 
num‏ تعلیمات = ۴1 تبدیل الأجزاء = ۴6 ,طريقة عرض التصمیم 


العلاقات بين الجداول: 

تم انشاء هذه العلاقة من خلال الربط بين حقل كود الصنف وهو حقل مشترك بين الجدولين 
وهو مفهرس بدون تكرار فى جدول البيانات الاساسية للاصناف ومفهرس بتكرار فى جدول التعامل 
حركة الاصناف ۱ انظر الشکل ۷) 


۹ 


14 [الرقابة على المخزون - [علاقات‎ EAS 
۱ ا تعدیلات ادخال بينات تقارير ومخرجات‎ | ×| 


BESE ۵۰‏ ؛ | ا ذا تق 


| Bw Bil, 


۵ * 6۵ مم علاقات * ٠‏ | ۱۰۰ المتازن هم 5 © | ...ادارة المخا لين © 3 start‏ 


شكل رقم ۷ العلاقة بين الجداول 


ثانيا النماذج : 
نموذج تسجيل بيانات صنف 


لكا الرقابة على المخزون ۲2 


۳ 


تعديلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات 1 
EET‏ تقارير8ع | 


بيانات الرقابة على الاصناف 8 


البيانات الاساسية لصنف مخزون 


EEE aw 


ههه 


ع سر BEI‏ 
كك 

نقطة اعادة سر 

2-55 


نموذج تسجيل بيانات الحركة وتعديل الرصيد 
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۲2 الرقابة على المخزون‎ EEE 
۲ تعدیلات ادخال بیانات تقارير ومغرجات‎ 
| بيادات 85 قاي‎ 


بانات علاقات > المخازن 2 PROS‏ حم 


يستخدم هذا النموذج في تسجیل بیانات الحركة وتعدیل رصید الصنف الظاهر في جدول بیانات 
الاصناف فور القیام بأي عملية سحب أو إيداع بالمخزن ويتم التسجیل في هذا النموذج بواسطة امین 
المخزن . 


نموذج تسجیل حركة الوارد 
ارقابة على المخزون 13 


تعديلات ادال بيانات تقارير ومخرجات 


گ | ۷ 7r‏ هاء 


OK 


start 3 © 


في نهاية اليوم من واقع إشعارات الاضافة 


5١ 


الوقابة على المخزون ۲2 


تعدیلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات 
بينات 8 تقايد8ع | 


يستخدم في تسجيل عملية الصرف من المخازن من واقع اذون الصرف 
نموذج تعديل بيانات صنف 
لمات الرقابة على المخزون 12 


0 11222114 يطلب من المستخدم ادخال كود الصنف المراد تعدیل بیاناته لعرض السجل الخاص 


به مباشرة 
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نموذج اوامر التوريد 


تعدیلات ادخال بیانات تقاریر ومشرجات 1 


بینات 65 تقارر 83 | 


EEE 
اسم نة سنن اقراصس مرنة|‎ 
رید الصئف بالمخز نشب‎ 


كك 
هید 
التاریخ المقدر 
للتوريد 


عرض تقرير الاصناف المطلوب 
شرائها Ka al‏ 


1 من |+:ااهالء 1 ا414 :السجر 
mm] |‏ 1 لا 1 رقم الصنف مکون من خمسة ارقام تبداً من الیسار ب ۱۳ 
م 10:50 < ٠٠ AR‏ الا 83 


وهذا النموذج يعد بصورة الية بمجرد وصول رصيد اى صنف الى نقطة اعادة الطلب والحقل 
الوحيد الذى يتم ادراجه بواسطة المستخدم هو اسم المورد 


نموذج مقدمة البرنامج 


تعديلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات 
| 
بینات 3 نقاير 8ع | 


برنامج ادارة الشراء والتخزين 


اطار البرنامج 


14/03/2005 


AN 1۷۲ |‏ طريقة عرض النموذج 


م11:20 € هم | .بناج اذارةآل 22 ) ...المخازن : قاعد 5 | ...-ادارة المخازن لأا 


يستخدم هذا النموذج كواجهة للبرنامج وكلوحة تبديل 002۲0 ۹۷۲1600 للدخول على كائنات 
البرنامج. بحيث يتضمن ازرار يمكن من خلالها التنقل بين نماذج ادخال البيانات وتقارير النظام. 


۳ 


يتم ادخال البيانات الى النظام بحيث يتم ادخال بيانات أي حركة تعامل العملاء ( إيداع أو 
صرف) مرتين مرة بواسطة موظف المخزن وينتج عنها تجديد رصيد العميل فورا في جدول بيانات 
الاصناف . ( تشغيل فوري ). ومرة أخرى في نهاية يوم العمل بواسطة موظفي الحسابات من خلال 
الإشعارات اليدوية وترحل هذه الحركة إلى ملف حركة الاصناف( تشغيل فوري بالمجموعات ) الذى 
يتم استخدامه في إعداد استعلام يتم من خلاله تحديد أرصدة الاصناف وعرضها في تقرير مستقل » 
وهذا التقرير يتم مقارنته بالتقربر الذى يتم إعداده بناء على ملف بيانات الاصناف ومطابقة أرصدة 
المستخرجة من كل منهما للتأكد من عدم وجود أي اختلاف بينهما ( محاكاة متوازية ). 

رابعا :الاستعلامات : 

يظهر 0 للك الاستعلامات التى يتضمنها النظام: 


[الرقابة على المخزون - [المخازن : قاعدة بيانات ۲2 


۵ 8۱۵۲ عفد 


إنشاء استعلام باستخدام المعالج 
حذف حركة السنوات السابقة 


حذف صنف 

ترحیل بيانات حركة السنوات السابقة 
اجماليات الحركة للا 

ارصدة الاصناف لا 

استعلام عن رصيد صنف لل 

الاصناف المطلوب شرائها للا 

بيانات الرقابة على الاصناف للا 

قيمة المنصرف للا 


وحدات ماكرو ‏ » 


٠  ةيطمن وحدات‎ 


تصنيف اجماليات المنصرف حسب الشهور ل 
تصنيف اجتماليات الوارد نتسب الشهور 


f PROS‏ ۰ - ادارة المخازن لین 


خامسا :تقارير النظام 
يظهر الشكل التالي تقارير النظام: 
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[الرقابة على المخزون - [المخازن : قاعدة بيانات ۲2 


| || - ا تعديلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات 


EERE 


SESE EES 9 


ارصدة الاصناف 
استعلام عن رصيد صنف 

الارصدة من واقع الادخال المباشر للحركة 
الاصناف المطلوب شرائها 

بیانات الرقابة على الاصناف 

حركة المنصرف 

حركة الوارد 
وحدات نمطية 


سادسا : وحدات الماکرو : 
یظهر الشکل التالی وحدات الماکرو الخاصة بالنظام 


1511 -] [الرقاية على المخزون - [المخازن : قاعدة بیانات ۲2 
|« ا گرا لخ تحديلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات | 


بيانات 8۵ تقاريد 88 | 
- 9 |- 9 چه | "نم | | - 8 | 5 | | کک ‏ 5ه 1 | ۵] 8 | تا 2ه دا | 


تسجيل الارصدة الافتتاحية 


حذق صنف 


وحدات ماكرو 


وحدات نمطية 


جاهزا 


سابعا :الوحدات النمطية 


تم إنشاء مجموعة من ألا كواد وريطها بأزرار نموذج تسجيل الحركة وتعديل الأرصدة 
عرش لين ا۷ کزان 


1 


كود البحث عن صنف معين في جدول بيانات الاصناف وريط تنفيذه بالضغط على زر الآمر 
بحث في نموذج تسجيل الحركة وتعديل الرصيد وبنتج عن هذا الكود اظهار رسالة تطلب من مدخل 
البيانات ادخال كود الصنف المراد البحث عنه ويأخذ هذا الكود الشكل التالى 
Private Sub‏ آمر ٩‏ من( 
Dim a‏ 
Do€md.GoTOControl‏ كود الصنف" 
0 = ۵( ادخال بيانات", "ادخل كود الصنف) 
DoCmd.FindRecord a‏ 
End Sub‏ 

۲- كود تعديل الرصيد في جدول بيانات الاصناف عند القيام بعملية ايداع وربط تنفيذه 
بالضغط على أزرار الأوامر" وارد" فى نموذج تسجيل الحركة وهذا الكود يطلب من مدخل البيانات 
ادخال قيمة مبلغ الاضافة حيث يتم اضافته لرصيد الصنف واظهار رسالة تفيد عملية الاضافة. 
Private Sub‏ آمر ١٠_علء011()‏ 
Dim 0‏ 
10 - «(وارد", "ادخل الكمية الواردة) 
0۵۱00۰20100000( الرصید الافتتاحی" 
+[الرصيد الافتتاحی] = [الرصيد الافتتاحی] )۷۵1( 
0 "تم اضافة الكمية الواردة للرصید" 
End Sub‏ 

۳- كود تعديل الرصيد الافتتاحي في جدول بيانات العملاء عند القيام بعملية الصرف وربط 
تنفيذه بالضغط على زر الامر" منصرف " فى نموذج تسجيل الحركة وهذا الكود يطلب من مدخل 
البيانات ادخال كمية المنصرف من الصنف حيث يتم خصمه من رصيد الصنف واظهار رسالة تفيد 
عملية الخصم اذا كان الرصيد يسمح بذلك واو اظهار رسالة تفيد ان الرصيد لا يسمح بذلك الخصم 


(Click_۱۱ آمر‎ Private Sub 

Dim c 

30 - 6( صرف", "ادخل الكمية المطلوب صرفها") 
T0 Control‏ 201.20 "الرصيد الافتتاحی" 

Val(c) Then =< [الرصيد الافتتاحى]‎ 1۴ 
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-[الرصيد الافتتاحی] = [الرصيد الافتتاحى] - ۷۵166( 
581201 'تم خصم الكمية المنصرفة من الرصيد" 
Else‏ 

0 'الرصيد غير كاف لاتمام عملية الصرف" 
Exit Sub‏ 


End If 
End Sub 


4- كود الوصول الى الصنف المراد تعديل بياناته عند فتح نموذج تعديل بيانات الاصناف 
Private Sub‏ آمر ()(Click_1‏ 

Dim a 

T0 Control‏ 201.20 "كود الصنف" 

101 = 2( ادخال بيانات ", " ادخل كود الصنف ') 


DoCmd.FindRecord a 
End Sub 


وقد تم ريط هذا الكود بخاصية "عند الفتح" المتعلقة باحداث النموذج وهذه الخاصية يترتب عليها 
ظهور رسالة ادخال تطلب من المستخدم ادخال كود الصنف المراد تعديل بياناته وذلك عند فتح 
النموذج 

ثامنا: اعداد شريط قوائم الاوامر : 

تم تصميم شريط قوائم يمكن من خلاله ادخال البيانات او عرض التقارير من خلال القوائم 
المنسدلة للتنقل بين كائنات النظام بدلا من استخدام الازرار فى واجهة البرنامج ويشتمل الشربط 
على ثلاثة قوائم الاولى بعنوان ادخال بيانات والثانى بعنوان تعديلات والثالث بعنوان تقارير . انظر 
الاشكال التالية : 


۷ 


2 الرقاية على المخزون‎ EES 
تعدیلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات‎ 

© بيانات تسجیل صنف جدید ‏ 8 تفایر88 
۵ تسجیل حركة الورود 

( تسجیل حركة صرف 

للك اصدار امر تورید 

م تسجيل مباشر للحركة 


برنامج ادارة الشراء والتخزین 


ادخال بيانات| 
تقاریر 
اطار البرنامج 


خروج 
2005 /14/03[ م 11:48:13 
NUM ۱‏ 1 طريقة عرض النموذج 
م11:48 ز# EN‏ ..برنامج ادارة ال 83 المخازن ؛ قاعد كم PROS‏ حم - اذارة المخازن لأت مب أت | start‏ ۶" 


قائمة ادخال البيانات من شريط الاوامر 
[الرقابة على المخزون - [برنامج ادارة الشراء والتخزين 12 


]قر تعديلات | ادخال بيانات تقاربر ومخرجات 
تعديل ببانات نات 8 El‏ 
2 حذف صنف 
2 تسجیل الارصدة الافنتاحية 


ادخال بیانات؛ 
تقاریر 
اطار البرنامج 


14/03/2005 م 11:49:05 
طريقة عرض النموذج 


NUM 
start 5 © ادارة المخازن لل‎ -.. f PROS 0 


م11:49 ]& EN‏ ..برنامج ادارة الل 83 .المخازن ؛ قاعد 88 


قائمة التعديلات من شريط الاوامر 
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12 الرقابة على المخزون‎ EEK 
۱ تعدیلات ادخال بيانات تقارير ومخرجات‎ 
ارصدة الاصناف‎ 8 

8 الارصدة من واقع الادخال المباشر للحركة 

8 بيانات الرقابة على الاصناف 


8 الاصناف المطلوب شرائها برنامج ادارة الشراء والتخزین 


8 استعلام عن رصيد صنف 


8 حركة الوارد 
8 حركة المنصرف 


تصنيف اجمالیات المنصرف حسب الشهور 
تصنیف اجمالیات الوازد حسب الشهور 


۳ 
تقاریر 


اطار البرنامج 
خروج 


5 14/03 م 11:49:05 


Num 1‏ ۱ طريقة عرض النموذج 
م11:49 € EN‏ ...برنامج ادارة ال 88 ..المخازن ؛ قاعد هم f PROS‏ ..- ادارة المخازن لين © 5 start‏ /' 


قائمة التقارير من شريط الاوامر 


۷ استخدام برنامج ۰.86۵۱ 11.5 فى تصنیف المخزون 
وفقا لطربقة ۸8٤€‏ 


۷ المفاهیم الاساسية لبرنامج ۴66 

یعتبر برنامج ۲۶6۵۱ ]7111:0501 من اهم برامج الجداول الحسابية الاليكترونية 50۲6۵0 
دامع التى تستخدم اساسا للتعامل مع البیانات الرقمية وما تحتاجه من عملیات حسابية 
واحصائية . وبالتالی یصلح البرنامج لحل كثير من المشاکل المحاسبية » مثل اعداد و تصمیم 
واعداد قائمة الدخل للشرکات الصناعية والتجارية . بجانب القیام بعملیات التحلیل المالی المختلفة 
للبیانات والمعلومات المحاسبية. 

كما یتیح برنامج 105061 تمثيل البیانات برسوم و تخطیطات بيانية » ذات شکل جذاب كما یتیح 
البرنامج امكانية تصمیم وادارة قواعد بیانات ذات علاقات بسيطة غير معقدة". 

۱ مواصفات آوراق العمل والمصنفات: 


۲ - بالرغم من ان قواعد البیانات التی یمکن اعدادها بواسطة 105061 قد تکون ذات امکانیات کبيرة » الا انها لا تتسم بالقوة 
والترابط والمظهر الجمالی والبرمجة المتكاملة التی تتوافر فى برنامجخ ۸6655 1۷۲.8. 
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يتعامل برنامج 1/2061 5 ]1۷ مع البيانات من خلال المصنفات واوراق العمل » حيث يتم حفظ 
البیانات داخل مصنف ۷۷0۲000 . وبتكون المصنف من عدد من وراق العمل 
15 يتم تحديد عددها بناء على رغبة المستخدم وتتكون ورقة العمل من عدة عناصر 
على النحو التالى : 

عنوان الملف: ويظهر فى اعلى يمين المصنف › بجانب عبارة 115661 )2411:0501 ويظهر 
العنوان المبدئى للمصنف باسم 1 0016 او 2 280016 حسب عدد المصنفات التى يتم التعامل 
عليها الى ان يتم تغيير المصنف بالاسم الذى يختاره المستخدم . 

اشرطة الادوات : وهى مجموعة من الاشرطة تتضمن ازرار يتم من خلال الضغط عليها اصدار 
الاوامر للبرنامج » ويتضمن البرنامج حوالى تسعة عشر شريط اهمها شريط الادوات القياسى 
14 وشريط ادوات التنسيق . 

شريط قوائم الاوامر : ويضمن مجموعة قوائم الاوامر التى يتضمنها البرنامج / وتتضمن قائمة 
ملف ۳116 قائمة تحرير 1/0111 ۰ قائمة عرض ۰۷16۷ قائمة تنسيق ۲0۲۵ ٠‏ قائمة ادوات 
5 » قائمة بيانات 19262 » قائمة اطار 7911201099 وقائمة التعليمات ۲]0[0. 

مساحة العمل داخل الورقة وتتكون من اعمدة يبلغ عددها ۲۵۲ عمود مرقمة بحروف ابجدية 
) ۰۰۰۰ ومن صفوف يبلغ عددها ٠٥٥۳٠٦‏ صف مرقمة بارقام ( ۲۰۱ ۰ ۳ (Eas‏ 
ونقطة التقاء الصف بالعمود تسمى خلية ٥11‏ وتسمى الخلية باسم الصف والعمود الذى تقع به 
فالخلية ۸1 تقع فى العمود ۸ والصف ١‏ وتعتبر الخلية هی العنصر الاساسى للتعامل مع البيانات 
حيث تدرج البيانات داخل الخلية ويتم التعامل مع البيانات الواردة فى خلية باسم هذه الخلية ( مرجع 
الخلية ) فمثلا المعادلة ۸1+81 تعنى جمع البيانات المسجلة فى الخلية 41 على البيانات التى 
تحتوى عليها الخلية 81. 

ولإدراج بيانات داخل أي خلية لابد من تنشيطها أولا » بالنقر عليها بزرالماوس الايسر نقرة واحدة 
> ولتنشيط نطاق من الخلايا معا يتم إدراج الماوس فى أول خلية مع الضغط بزر الماوس الأيسر 
مع الاستمرار فى الضغط و يتم سحب الماوس إلى الاتجاه المطلوب للخلية النهائية أو إدراج الماوس 
فى أول خلية ثم الضغط على مفتاح 501/6 من لوحة المفاتيح ومع استمرار الضغط على مفتاح 
1 يتم الضغط على أزرار الأسهم فى لوحة المفاتيح حسب اتجاه الخلايا المراد تتشیطها. 

وعادة ما تأخذ البيانات التى تدرج فى اى خلية احد أريعة أشكال : 

بيانات نصية : ٥×‏ تكون فى صورة نصوص ولا تجرى على هذه البيانات أية عملية حسابية. 
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أرقام :710002675 وهی البيانات التى يمكن أن تجرى عليها العمليات الحسابية من جمع وطرح 


معادلات : 10112211189 وهی آما أن تجرى على قيم مطلقة وتعتبر بمثابة بيانات ثابتة 
stn‏ ( أي تكون فى صورة أعداد وأرقام ) أو بيانات متغيرة ۲۷۵۲۱۵۱6 أي تكتب 
المعادلة متضمنة مراجع الخلية التى تحتوى على الأرقام والأعداد. 

دوال: 111132610135 وهی مجموعة من المعادلات الجاهزة 10 -811116 يتضمنها البرنامج مبوبة 
فى مجموعات متجانسة . منها دوال إحصائية » ومنها دوال محاسبية وهكذا » وان كان يمكن 
للمستخدم ان يضيف دوال اضافية حسب احتياجاته الفعلية . 

وتستخدم أوراق العمل للتعامل مع البيانات وتحليلها. ويمكن إدخال البيانات وتحليلها على عدة 

أوراق عمل في نفس الوقت واجراء الحسابات استناداً إلى بيانات من أوراق عمل متعددة. وعند إنشاء 
تخطیط يمكن وضعه على نفس ورقة العمل مع البيانات المتعلقة به أو على ورقة مستقلة . 

وعادة ما تظهر أسماء الأوراق على علامات التبویب بأسفل إطار المصنف. للانتقال من ورقة 
إلى أخرىء يتم النقر فوق علامات تبودب الأوراق. 

ويظهر الشكل رقم )١(‏ الشكل 0 لورقة العمل 


| -ه 5-١‏ - نه | 


كد اقا (8) مف ری عرض اداج تنسیق أدوات بينات لطاد تحليمات 


- مادام ناماه همي 


۳ 


اعد 


< 


> 


AEE 
2 


۳ 
4 


«۳ 

و |4 ۶۱ ورقة۱ ( ورقة؟ ( ورقة؟ )5 نا 11 
جاهز || تا ص a‏ ان را |۳۳ 
م 07:36 BEC ZH BE‏ | اقا 3 2 تفا 6 1 ... [Micros‏ ]| |الفصل الفصل الاول - ... [ 7 | || HA start‏ 


شكل رقم )١(‏ مكونات ورقة العمل وشكل المصنف 
ولإيضاح كيفية إدراج البيانات فى المصنف نفترض ان لدينا شركة تجارية تقوم بالاتجار فى 
الادوات الكهريائية وأن الشركة قد قامت بتجميع البيانات الخاصة بعدد الوحدات المباعة من كل 


۷۹ 


والنسبة المئوية لایراد مبیعات كل سلعة الى ایرادات المباعة الأجمالية: وکانت بیانات الشركة على 
النحو التالی: 
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ولايضاح كيفية التعامل مع هذه المشكلة باستخدام برنامج 1601 5 1 نتبع الخطوات التالية: 

أ- إنشاء مصنف جديد 

في القائمةملف" يتم النقر فوق "جديد". 

لإنشاء أحد المصنفات الفارغة» الجديدة» يتم النقر على فوق علامة التبويب "عام ثم يتم النقر 
نقراً مزدوجاً فوق الرمز الخاص بالمصنف. 

إدخال الارقام» و النصوص. 

يتم النقر على فوق الخلية حيث نريد إدخال البيانات فيها. 

يتم كتابة البيانات سواء كانت بيانات نصية او رقمية والضغط على مفتاح 17111 أو 
۰ من لوحة المفاتيح. 

وتكون الصورة التى يظهر عليها المصنف كما فى الشكل رقم (۲): 
EEG‏ 7 كه + ادها هاب هع ذا 


oo ۰ )2( -‏ @ يتنا | ۶ - 
اه < - || GB‏ و 26 © | ۵[ BN"‏ هد ۶ | هر ع ها 2 
العد اعا 187 معنف ید عرض لداع تسسف آدوات بيلنات لطاد تعلیمات 
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شكل رقم (۲) إدخال البيانات لورقة العمل 

ج . إدخال المعادلات الخاصة بحساب إيراد المبيعات 

يتم النقر على فوق الخلية التي تريد إدخال المعادلة اليها وهی فى مثالنا الخلية » 66 , والهدف 
منه حساب قيمة ايراد المبيعات للسلعة الاولى وهی التلفزيون. 

يتم كتابة = (علامة مساواة). 

يتم إدخال الصيغة بالتأشير على الخلية التى تحتوى على عدد الوحدات المباعة من السلعة 
الاولى فنجد ان رقم الخلية وهو E6‏ قد ادرج تلقائيا فى الخلية6 © ثم يتم الضغط على علامة 
الضرب من لوحة المفاتيح وهى علامة النجمة * ثم التأشير على الخلية المحتوية على سعر البيع 
للوحدة وهی الخلية ۴6 فتظهر هذه الخلية فى خلية المعادلة وتكون الصورة النهائية لهذه المعادلة فى 
الخلية 6 © هی 196*156- . 

الضغط على مفتاح.10727171712 من لوحة المفاتيح تظهر نتيجة المعادلة فى الخلية المعنية. 

يتم تكرار نفس الخطوات على باقى السلع وبتم ذلك بنسخ المعادلة نسخ نسبى حيث يتم توجيه 
مؤشر الفارة الى اسفل يسار الخلية 66 وعندما يتحول مؤشر الفارة الى علامة "+" صغيرة يتم 
الضغط على الزر الايسر للفارة وسحب الخلية الى اسفل فتتكرر المعادلة بالتطبيق على البيانات 
الخاصة بباقى السلع . ويسمى هذا النسخ باسم نسخ نسبى لانه عند سحب مؤشر الفارة لاسفل 
تتكرر المعادلة بنفس ارقام الاعمدة لكن مع زيادة ارقام الصفوف فالمعادلة الاساسية كانت للسلعة 
الاولى 176*۳6 ولكن عند النسخ بالجر للسلعة الثانية تصبح المعادلة 177*۳7 وهكذا كلما تم 
اسحب لاسفل". 

يتم حساب ایرادات المبیعات الاجمالية بادراج مؤشر الفارة فى الخلية 612 ثم الضغط على 
علامة الجمع التلقائي < بحیث يظهر تحدید مضيء للخلایا من 66:611 فیتم الضغط مرة آخری 
على علامة الجمع التلقائي فیظهر ناتج الجمع فى الخلية 612 .( انظر الشکل رقم( ۳). 


^ -فى حالة ما اذا كان اتجاه ورقة العمل من اليمين الى الیسار كلما تم سحب المعادلة لاسفل تتزايد ارقام الصفوف مع بقاء ارقام الاعمدة كما هی 
فى حين لو تم السحب لاعلی تقل ارقام الصفوف مع بقاء ارقام الاعمدة كما هىءاما لو تم السحب للیسار تتزايد ارقام الاعمدة وتظل ارقام الصفوف كما هی 
» وفی حالة السحب لليمين تتناقص ارقام الاعمدة وتظل ارقام الصفوف كما هی. ویحدث عکس ذلك تماما فى حالة ما اذا كان اتجاه ورقة العمل من الیسار 
الى اليمين. 
۷۳ 


مستطيل تحديد 
الخلایا المراد جمعها 


3 ۳۲۲-1 
| © - ۱00۶ مه يط ار 21 ار = © | - ت - ص | #4 هه هه 5 | ۶ ذا UAE‏ عه ذا | 
اه عوعة | ته . ع2 SS‏ يرانك 2 =[ u‏ م ه]] - 2 - reee‏ مهم[ 
اعااكا- (8ا صف تحرير عرض إدراج تنسيق آدوات بباناگم| اطار بخليصات 
Xv =| = 06:11‏ 4 
ET H G | ۴ 5 9 3 8 2‏ 5 
علامة الجمع تلفزيون 500 1200 600,000 
مكيفات 400 2000 800,000 
التلقائى بوتاجاز 600 500 300,000 
ثلاجات 800 1200 960,000 
غسالات 500 2200 1,100,000 
Eî‏ غسالة اطباق 600 1000 600,000 
ا جمای کت 2 
رد 
13 
< |4 71 الاداحات ‏ التكاليف م الربج ا 1 
1 || 
SE ETE ۳9051 ZH 58 04415‏ | 7 ا ك E‏ ا 


إدراج المعادلات الخاصة بحساب النسبة المتوية لإيرادات كل سلعة: 

يتم فى الخلية 16 ادراج المعادلة 206/862812 ای قسمة ايرادات مبيعات السلعة الاولى 
على ايرادات المبيعات الاجمالية . 

يتم نسخ المعادلة بسحبها بالجر من اسفل يسار الخلية 116 لتطبيقها على باقي السلع وبراعی انه 
لو تم النسخ بشكل نسبى فان أرقام صفوف الخلايا سوف تزيد » وهذا أن كان مطلوب بالنسبة لخلايا 
إيرادات المبيعات لكل سلعة ٠‏ إلا انه غير مطلوب لخلية إجمالي إيرادات المبيعات لذا يجب تثبيت 
الخلية بحيث لا تتغير عند النسخ لاسفل وبتم التثبيت بأن يتم إدراج علامة الدولار8 قبل رقم الصف 
وقبل رقم العامود للخلية وتكتب الخلية فى شريط المعادلة بالصيغة ۹6812 ۰ وتتم هذه العملية 
بتوجيه مؤشر الكتابة إلى رقم الخلية في شريط المعادلة وادراج العلامة $ قبل رقم الصف ورقم 
العامود الخاص بالخلية » آو إدراج مؤشر الكتابة قبل رقم العامود للخلية والضغط على مفتاح ۳4 
من لوحة المفاتيح . ويسمى النسخ فى هذه الحالة نسخ مطلق لهذه الخلية وليس نسخ نسبى. 

عقب الانتهاء من نسخ المعادلة يتم تنشيط خلايا عمود النسبة المئوية (116:1112) والضغط 
على قائمة تنسيق ثم اختيار الأمر خلايا ومن القائمة التى سوف تظهر ثم يتم الضغط على زر " 
رقم" ( الأول من أعلى اليمين) ثم اختيار تنسيق النسبة المئوية من القائمة المتضمنة أنواع تنسيقات 
الأرقام لكى يتم تنسيق الأرقام فى صورة نسبة مئوية وتكون الصورة النهائية لورقة العمل كما تظهر 
فى الشكل رقم (4). 
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7 لت ۱۱ ۱۲( © 8۵ ۸ ها قات 7 
lnc, |‏ 2 : <ا > | ن ۰ 3 1 * 12 [Arabic Transparent ¥ Transparent‏ 11 


a | | | اعد‎ 
ET BEDE REE EN 
EE REE EEN KN 
۱0۳ EC EEN REN 
a 5-5-8 


ار | ا 14 
كك كرك كر هركم 
ier... || © I ۶ ۰‏ و اس ال 15 
شکل رقم ٤‏ 


عوامل التشفیل في المعادلات. 


تحدد عوامل التشغیل عادة نوع العملیات الحسابية الذي يتم إنجازها على عناصر معادلة 
معينة. وبتضمن 155061 211017050116 آريعة آنواع مختلفة من عوامل التشغیل هی : عوامل 
الحساب» المقارنة» النصء وعوامل المرجع. 
العوامل الحسابية : لانجاز عملیات حسابية أساسية مثل الجمع» أو الطرح» أو الضرب؛ دمج 
الأرقام» واعطاء نتائج رقمية» ويتم استخدام العوامل الحسابية التالية: 


عامل الحساب المعنی مثال 
+(علامة الجمع) الجمع 3+3 

- (علامة الطرح) الطرح السالب ۳-۵ 

*(العلامة النجمية) ارب 33 

/(خط مائل) القسمة 3/3 

6 (علامة النسبة المئویة) | النسبة المئوية 20% 

“(علامة الإقحام) الأس 3( ۳×۳( 


عوامل المقارنة: تستخدم بهدف المقارنة بين قيمتين » وتكون نتيجة المقارنة إحدى القيمتين 
المنطقيتين 1181119 أو 381.517 ۰ وتتمثل هذه العوامل فيما يلي: 


عامل المقارنة المعنى مثال 

=(علامة المساواة) شات 41-1 
<علامة (أكبر من) أكبر من A1>B1‏ 
>علامة (أصغر من) 9 A1<B1‏ 
=<(علامة أكبر من أو | أكبر من أو يساوي A1>=B1‏ 
يساوي) 

=>(علامة أصغر من أو | أصغر من أو يساوي A1<=B1‏ 
يساوي) 

<>(علامة لا يساوي) لا يساوي 1><1 ۸ 


۳- عامل النص 8: يستخدم عامل النص "8" لضم قيمتين نصيتين أو أكثر فى خلايا مختلفة 
لتكوين قطعة نص واحدة فى خلية واحدة. 
عامل النص المعنی مثال 
(علامة الضم) يضم قيمتين معا لاعطاء | "علی & " 
قيمة نصية متواصلة | "احمد "تعطي 


تب 


واحدة "على احمد"" 
4- عوامل المرجع؛ تستخدم لضم نطاقات من الخلایا لاجرام عملیات حسابية علیها بواسطة 
العوامل التالية: 
عامل | المعنی مثال 
ات 
عامل النطاق» وتستخدم فى | (5۳۳0)185:1815 
a‏ ال ا لو وا وت N‏ 
تن العاف ساق بي سای الموجردة فى الخانيا ,بين 
ا 5 إلى 815 
و | عامل الاتحادء يضم مراجع | :85:815,05) $10 
(الفاصلة) | ر ۳ D15)‏ 
e‏ أي انن يتم جمع القيم 
لموجودة فی الخلایا من 
5 إلى 815 والخلایا 
من 95 إلى 515 
استخدام الدوال 
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الدوال هي معادلات معرفة مسبقاً تستخدم فى إجراء الحسابات باستخدام قيم معينة» تسمى 
الوسائط or Arguments‏ 031211761615 في ترتیب محدد مكل تجمع الدالة الا قيماً أو 
نطاقات من الخلاياء وتحسب الدالة 511/17 دفعات القرض استناداً إلى معدل الفائدة» ومدة القرض» 
واصل القرض. 


والوسائط من الممكن أن تكون عبارة عن قيم رقمية» أو قيم نصية» أو قيم منطقية مثل 15لا1 718 
أو ۳۸۵۱9۵6۰ أو مصفوفة أو قيم خطأ مثل #١/۸‏ أو مراجع خلايا. و من الممكن أن تكون 
الوسائط ثوابت» أو صيغ» أو دالات أخرى. 

ويقسم |66*] الدوال فى مجموعات تتضمن ما يلى: 

۱- دوال مالية. 

۲- دوال احصائية. 

۳- دوال الحساب والمتلثات. 

5 - دوال منطقية 

5- دوال الوقت والتاریخ. 

5- دوال قواعد البیانات. 

۷- دوال نصية. 

۸- دوال هندسية. 

-٩‏ دوال البحث والمراجع. 

والح تیال السعل‌مانت: 


ولاستخدام الدول فى الحساب يتم اتباع الخطوات التالية : 

. تنشيط الخلية المراد ادراج الدالة بها‎ -١ 

۲- استخدام قائمة ادراج ثم اختيار الامر دالة . 

۳- يظهر مربع حواري بعنوان لصق الدوال يتضمن المجموعات الرئيسية للدوال وأنواع 
الدوال إلى تتضمنها كل مجموعة » فيتم اختيار الدالة المناسبة ونقر زر موافق تظهر 
وسائط الدالة فيتم إدراج البيانات الخاصة بالوسائط للوصول إلى النتيجة المطلوبة 
انظر الشكلين( ۱۲ ۰ ۱۳): 


۷۷ 


| الاجا | 800 | 1200 | 900000 | 226 
| شاه | 500 | 2200 | 1,100,000 


شكل رقم (۱۲) لصق دالة 
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كيفية استخدام ۴۷66۵۱ فى إجراء تحليل ۸8 للاصناف 
بفرض انه توافرت البيانات التالية عن الاصناف 


كمية الاستخدام السنوى 
بالوحدة 


45000 
9161 
37500 


30000 
100000 


20000 
50000 


والمطلوب تصنيف هذه الاصناف فى مجموعات متجانسة ووفقا لتصنيف ABC‏ 
خطوات الحل 
:١‏ فتح مصنف مكون من ورقة عمل واحدة وادراج بيانات الجدول كالتالى: 


۷۹ 


:] File Edt View Insert Fgrmat Tools Data Window Help - 5 × 
۳3 1 1 H G 3 | . Do 8 8 A 
27 

کمیه الاسنخدام ا 
۳ رقم الصنف | قبمة الوحدة ا سنوی 
4 101 0.2 1000 
5 102 08 2000 
6 ] 103 0.9 1500 
7 104 1 2400 
8] 105 0.2 1500 
9 106 1 45000 
10 107 13 18461 
11 108 0.8 37500 
12 109 0.2 2000 
13 110 0.5 300000 
14 11 0.25 100000 
15] 112 0.07 2000 
16 113 3 200000 
17 114 0.4 50000 
18 115 1 12000 
19 116 0.3 3000 
20 117 1 1900 
۳۳ 118 0.7 4000 
22 119 0.45 100 
23 120 0.35 600 
24 
۳3 
26 
27 


۲ :ادراج عامود لحساب قيمة کل اجمالی قيمة الاستخدام السنوی مع فرز الاصناف تنازلیا 
حسب قيمة الاستخدام باستخدام الامر بیانات/فر ز/فرز حسب اجمالی قيمة الاستخدام تنازلیا انظر 
الشکل 


E Microsoft Excel - Bookî 5 


x‏ ا ا 


Ele Edt View Insert Format Tools Data Window Help Type 2 0‏ [كائ 
DE NES‏ 8 ۳/3 ۱۳۳ ۱1۳ 
الترئيب 5 لهات 


۳21 3 | تا ا‎ EEC E. 7 9 5 5 | ۸ 


كمبة الاستخدام السنوی 
بالوحدة 


| 6000001 700000 | 3 3. 
| 150000 | 300000 | 0.5 | 0 | 
]101999.3] 7841 1.13: | 07 | 
|_45000 | 45000 | 1 | 6 | 
|_30000 [ 3/500 | 0.8 ۱ 0 [ 
] 25000 | 100000 | 0.25 | 1» | 


رقم الصنف | قيمة الوحدة 


3 
اكد‎ EE 


20000 | 50000 | o4 | 4 | 10 
12000 | woo | 1 لا‎ 11 
Lawo | 40 | o7 | 1 | 2 
|2400 | 20 |1| | 3 
14 
15 
16 


5 


0 


...المخزون ال حم 0 2 


-١‏ ادراج عامودين لحساب المتجمع الصاعد لقيمة الاستخدام السنوى لكل عنصر 
والنسبة المئوية لقيمة المتجمع الصاعد لقيمة الاستخدام السنوی لكل عنصر 
منسوبا الى قيمة الاستخدام السنوی.( انظر الشکل) 
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:] Ele Edt view Insert Format Iools Data Window Help 8 3 

5 3 1 H 6 FF [اللةا___________‎ 8 8 A 

1 35 
1 النسبه المثوية 

قیمه القيمه اا 
الترتیب ‏ رقم الصنف | قيمة الوحدة كبية تلم سنوی الاستخدام کا تیه یت 
بايا السنوی ایدم ثقیمه الاستخدام 
انون السنوى 
ا 0 3ا1 200000 | 600000 ]600000 60.2261 _| 
4 .1-10 0.5 | 30000 [ 150000 | 750000 | 75.283%_| 
EN‏ | 7 ۱ 78401113 85199931019993[ 85.521%_| 
6 | 6 | 1 ]| 0 | 45000 [896999.3] ."90.038 _ | 
3 | 8 | 0.8 | 3/500 300001[ 9269.3[ 93.049%_| 
8 .1 1 0.28 1000001 | 25000 [951999.3] .95.559 | 
o4 | 4 | E‏ 1 50000 20000 [1971999.3 9756670 ] 
10 | 5 | 1 12001 120001 [983999.3] .8_| 
11 | 18 | 07| 4 | 20 [1986799.3 99.052%_| 
12 00 1 1 2400170001 [989199.3] 99.293 | 
13 | 77 | ۰ ]| 1:00 1:00 [991099.3] .99.484 | 
14 200 :2 1 
15 | 09 |[ 11500 1350 [1994049.3 »99.780 | 
3 | 1-160 0.3 30*01 900.1 [994949.3] .99.870 ] 
17 | 9 | 07 70001 4001 [1995349.3 99.910 | 
3 | 5 | 02| 1500 3001 [995649.3| 99.9400 _| 
19 | | ا e‏ ر ا ات 
20 | 1000 200.1 ]1996059.3 99.981 ] 
21 س ا ا سل د 
22 119 0.45 100 45 ]100.000*»_1996244.3 | 
قيمة 
الاستخدام 992443 
م 10:09 ر 4 AR‏ تصن - 6× Microsoft Word E Micro:‏ - 4 لب المخزون السلعی * start la;‏ 1 


؟- ادراج عامود جدید بعنوان التصنیف وتصنف فيه الاصناف على اساس ان 
الصتف الذي تکون ال المئوية ق المتجمع الصاعد منسوية الى اجمالی 
قا راشتنا اس العاف ۷ بالجدول) كراج وق ۷٠‏ و٠‏ يعطق 
التصنيف ۸ هو وما يسبقه من اصناف( الاصناف ۱۱۳ ۱۱۰ فى الجدول) 
والصنف الذی كن الفرق بین النسبة اا لقیمة المتجمع الصاعد له وبین 
نسبة المتجمع الصاعد للصنف السابق تحدیده تتراوح بين ۱۰/ و ۲۰/ 
یعطی التصنیف 8 هو وما يسبقه من اصناف فى الترتیب ( الاصناف ۱۰۷ 
> ۲ و فی الجدول ) وباقی الاصناف تصنف بمستوی :/). 
هذا ودلاحظ ان المجموعة الاول ۸عددها ۲ صنف من ۲۰ بما یعادل ۱۰/ من 
اعداد الاصناف » والمجموعة الثانية عددها ٤‏ اصناف من ۲۰ بما یعادل ۲۰ % من 
اعداد الاصناف وباقی الاصناف عدد ۱ صنف بما یعادل ۷۰/ من عدد الاصناف. 
( انظر الشکل التالی) 


۱ 


Format Tools Data Window Help 
لها‎ 6 5 0 


0 
م‎ 
x 


قن النسبة المثوية 
سیب لقيمة لامتجيع 

الاستخدام Kae‏ 
القيمةالاستخدام 

ا السنوى 

A_j 6o.226% [600000 [6000001700000۱ 3 | 13 | 
] ۸ 75-2830 | 750000 | 150000 | 300000108 1 10. | 
|_B_ j 85.521 [851999.3}101999.3| 7861 | 13 | 7 | 
شا‎ 0.038% [896999.3| 450001 _ 450 |] 1 | 6 | 
|_B__ j 93.049 [926999.3} 30000 | 37500 | 08 | 18 | 
] 8 [95.559 1951999.31 25000 | 1000001078 | 1 | 
عا‎ 9.566% [971999.3} 20000 | __ 50 |] 04 | 14 | 
لكا‎ 98.771" [983999.3| 12000 | 0 [1 | 15 | 
] 0 1 99.052 [986799.3| 2800 | _ 40 |] 07 | 18 | 
1 19.293 [9899.3 20 | 2 |] 1 |] 4 | 
1_C] 99.44% [9910993 19001 0 |] 1 | 17 | 
عا‎ 99.644 _1992099.3] 1600 | 2000 | 08 | 12 | 
|_9. [9409.3 150 | 0 |] 09 |] 3 | 
عا‎ 99.870 19949493 90 | 3 | 03 | 16 | 
|_C_ 1 99.910 [9953493 400 | 2 |] o2 | 9 | 
عا‎ 99.940*»_1995049.3] 30 | 5 | 02 | 5 | 
لعا‎ 99.61% _1:95859.31 20 | e |] 035 1 0 | 
كا‎ 99.91% [9960593 20 | m0 | 02 | 1 | 
كا‎ 99.95% /996199.3[ 10 | 2 j] oor | 12 | 
] 1000000199024431] 45 100 0.45 119 


996244.3 


كمية الاستخدام السنوی 
بالوحدة 


الاستخدام 


السنوى 


الترتيب رقم الصنف | قيمة الوحدة 


كرك كه كك م كا كاك ري وي 
تح زه زه |» زه[ |8 د تر اھ واد هه دب 


3 


"ات 


Type a questi 


«0 0 


1200000 


800000 


المتجمع الصاعد لقبمة الاستخدام سه 
السنوى 


المتجمع الصاعد لقيمة الاستخدام السنوى للاصناف 


200000 


20 19 18 17 16 15 14 13 12 1۱ 10 


عدد الاصناف 


/ بيانات الاصناف / تصنيف المخزون اء ١‏ 4 1۷ 


يمكن اجراء تصنيفات ممائلة حسب قيمة الوحدة وحسب قيمة المخزون. 


د. عبد العزيز السيد مصطفى 


سيرة ذاتية 
سيرة ذاتية للمؤلف 
الاسم د. عبد العزيز السيد مصطفى 
تاريخ ١1/4/55‏ م 
الميلاد 
المژهلات - دكتوراه الفلسفة فى المحاسبة ١13١‏ ( مصر جامعة القاهرة -كلية 
العلمية التجارة) موضوع الرسالة : نظم تحديد الاختصاص الضريبى وأثرها 


على قياس الریح الضريبى فى المنشآت ذات النشاط الدولى . 

- ماجستير فى المحاسبة ۱۹۸۳ (مصر جامعة القاهرة -كلية التجارة) 
موضوع الرسالة المشاكل المحاسبية والضريبية للصفقات المتبادلة فى 
الشركة متعددة الجنسية بالتطبيق على شركات الاستثمار العربى 
والاجنبی ٠‏ 

-بكالوريوس التجارة بتقدير جيد جدا مع مرتبة الشرف ۱۹۷۷( مصر 
جامعة القاهرة -كلية التجارة) . 

الوظيفة - استاذ مساعد متفرغ بقسم المحاسبة - كلية التجارة - جامعة القاهرة 


251105121255 © gmail.com البربد‎ 
aazizmostafa5S @foc.cu.edu.eg الاليكترونى‎ 
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مولفات كتب ومؤلفات دراسية: 
علمية ۴ دراسات فى المراجعة. 
*** النظام المحاسبى الموحد 
# الضريبة على اریاح شركات الاموال 
۶ المحاسبة الضريبية. 
۶ تطبيقات محاسبية باستخدام برنامج 0661 5 M‏ 
**» الحاسب الالی وتطبیقاته فى المحاسبة والادارة. 
۴ دراسات متقدمة فى مراجعة الحسابات ( مراجعة النظم الاليكترونية , مراجعة المشتقات 


۱۳ 


المالية ). 

۶ ادارة قواعد البيانات المحاسبية . 
# الضريبة على دخل الاشخاص الطبيعيين . 
** استخدام تكنولوجيا المعلوما في المحاسبة 
۶ دراسات في المراجعة: الرقابة وخطر المراجعة 
۶ دراسات في نظم المعلومات الاليكترونية 
** التحول الرقمى في مؤسسات الاعمال 
# مراجعة نظم المعلومات 

أبحاث علمية 
۶ المحاسبة عن ضرائب الدخل فى القوائم المالية دراسة تحليلية مقارنة بالتطبيق على 
الشركات المساهمة العمانية الخاضعة لضريبة الدخل على الشركات ٠‏ مجلة الادارى / 
مغهد الآدارة العامة عمط العند 258 السته الثافدة عقر ٠‏ :مارين 1555 له المحاسية 
والادارة والتأمين» كلية التجارة - جامعة القاهرق‌العدد ۰۱ ۱۹۹۷ . 
** إقليمية الضريبة فى التشريع الضريبى العمانى ومشاكل قياس اریاح الشركات الاجنبية 
الخاضعة لضريبة الدخل فى سلطنة غمان » مجلة الادارى / معهد الادارة العامة » مسقط 
العدد 1۸ السنة التاسعة عشر » مارس ۰۱۹۹۷ 


** دراسة تحليلية لاسس القیاس المحاسبی ومتطلبات الافصاح عن الادوات المالية المستخدمة فى تغطية المخاطر 
العامة للاستثمار 3 مجلة الدراسات والبحوث التجارية 3 كلية التجارة ببنهاء السنة السادسة عشر » العدد الثانى ۰ ۱ 


# الاطار المتكامل لواجبات ومسئوليات مراجع الحسابات الخارجى عند فحص القوائم 
المالية الفترية٠‏ فى ضوء المعايير الدولية للمراجعة والفحص » مجلة التكاليف العربية › 
افك اتا الت ٠‏ عادو وتر 1 

# دراسة تحليلية لدور مراجع الحسابات الخارجی تجاه المشاكل المحاسبية الناتجة عن 
التعامل فی المشتقات المالية + المجلة العلمية للاقتصاد والتجارة » كلية التجارة جامعة عین 
شمس» العدد الاول عام ۰۱۹۹۸ 

۶ اسباب وآثار فجوة التوقعات على وعاء الضريبة الموحدة على دخول الاشخاص 
الطبیعیین ووسائل العلاج. بحث غير منشور مقدم الى اللجنة العلیا للترقیات الى وظائف 
افةو تاه الساعديخ فى مضيو للتزقية الى زظيقة استاد مشاعد سر باه 
اقا الما وا فان العدة الال يولي ا 


84 


*** دراسة تحليلية لمشاكل المحاسبة الضريبية عن صفقات التجارة الإليكترونية مع تناول 
خاص للصفقات الرقمية التى تتم بالتحميل المباشر عبر الشبكة الدولية. مقدم لمؤتمر 
الضرائب وتحديات القرن ال ۲۱ ۰ كلية التجارة - جامعة الإسكندرية - 2-۱۲ ۱۳ 
٠ ۲٠٠٠/۷/‏ منشور بمجلة اخبار المال والاقتصاد » العدد السادس دیسمبر ۲۰۰۱. 

** أسياسيات الرقابة على نظم التبادل الاليكترونى للبيانات وانعكاساتها على اساليب 
الفحص الضريبى لصفقات التجارة الاليكترونية . مؤتمر التجارة الاليكترونية » الافاق 
والتحديات » كلية التجارة » جامعة الاسكندرية» يوليو ۲۰۰۲ . 

# خدمات تأكيد الثقة فى نظم المعلومات الاليكترونية » المفهوم وكيفية اداء الخدمة » 
بحث مقدم الى مؤتمر مستقبل مهنة المحاسبة والمراجعة » كلية التجارة » جامعة القاهرة » 
مارين ۱۲۲ 

# البعد الاستراتيجى للوفر فى التكلفة نتيجة استخدام التبادل الاليكترونى للبيانات من 
خلال شبكات الحاسب» ندوة التخطيط الاستراتيجى وتكامل شبكات المعلومات والبيانات 
على مستوى قطاع التأمين المصرى » مركز البحوث والدراسات التجارية » كلية التجارة 
جامعة القاهرة » .٠٠٠۳/٤/۱۹‏ 

۶ تأثير تطبيق النظم الاليكترونية على إجراءات الفحص والتحاسب الضريبى لممولى 
ضرائب الدخل فى ضوء القانون رقم ٩۱‏ لسنة ۰۲۰۰۵ ورقة عمل مقدمة الى مؤتمر 
'مستقبل مهنة المحاسبة والمراجعة فى عالم متغير 'كلية لتجارة - جامعة القاهرة ۲۲-۲۱ 


يونية ۲۰۰۲ 


الإعداد والمشاركة فى تنفيذ برامج التدريب فى مجال المحاسبة وتطبيقات الحاسب الآلى فى 


كل من الجهات الآتية: 


- جمعية إدارة الأعمال العريية( مصر ( 

- الخبراء العرب فى الهندسة والإدارة( تيم )( مصر) 

- المؤسسة العربية للاستشارات والتنمیة(اکاد)(مصر) 

- مركز البحوث والدراسات التجارية (جامعة القاهرة- مصر) 
- مركز الخبرة والتميز المهنی ۳/۳06۲( مصر). 

- المستشارون العالميون للاستشارات والتدريب _ دولة الكوبت. 


Ao 


خبرات 


اخرى: 


خبرات 

لتدریس 
على مستوی 
البکالوریوس 


خبرات 
التدريس 
الدراسات العليا 


مركز برين باور للاستشارات والتدريب- دولة الكويت. 

معهد تيم باورز للتدريب الاهلی - دولةالكويت. 

مركز الاداء المتوازن Balanced Score Center‏ ( دبى ) 
المؤسسة العربية للتنمية الادارية ( سلطنة عمان) . 

المركز الدولى للجودة ( السودان ). 

مركز الخرطوم لتقنية المعلومات ( السودان). 

مؤسسة تطوير الاداء البشرى ( مملكة البحرين). 

مركز الاعمال الاوربى ( سلطنة عمان). 

وزارة المالية ( السودان) 


خبرة فى استخدام الحاسب الآلى فى كافة مجالات المحاسبة والادارة » واعداد وتصميم وادارة 


نظم وقواعد البيانات باستخدام برمج Access ۰ Excel]‏ و «SQL yVisual Basic‏ 


Asp.net 


شارگ فى تدریس مواد المحاسبة والحاسب الالی ونظم المعلومات فى كلية التجارة » جامعة 
القاهرة والجهات الآتية خارج جامعة القاهرة: 


مصر 


معهد الادارة والسكرتارية للفتيات بالقاهرة 

القلية الفنية الس عة و یا ان 

المعهد العالى للهندسة وتكنولوجيا ادارة الاعمال ( مدينة 5 اكتوير - مصر). 
المعهد العالى لتكنولوجيا ادارة الاعمال شبرامنت ( اكاديمية المدينة )۰ الجيزة » 


قام بمناقشة والاشراف على عديد من رسائل الماجستير والدكتوراة لطلبة الدراسات العليا 
بكلية التجارة - جامعة القاهرة » كما قام بتدريس المواد الاتية لطلبة الدراسات العليا بكلية التجارة 
- جامعة القاهرة » والاكاديمية العربية للعلوم الإدارية و المصرفية: 


ات محا اكد مانب الالى. . 

ادارة قواعد البيانات الاليكترونية . 

المراجعة ( المراجعة الاليكترونية ومراجعة المشتقات المالية ) 
النحابية الشزية . 

التحانية اة . 
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تكلم المعلومات المحاسبية . 

تطبیقات محاسبية باستخدام 6۸6655 Excel‏ 
الاعمال الالیکترونية 

نظم المعلومات المحاسبية 

الرقابة وخطر المراجعة 


AV 


